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Uvod

Rozhodli jste se v nasem mésté usporadat zajimavou kulturni, sportovni ¢i jinou
spolecCenskou akci a potrebujete poradit s jeji organizaci?

Radi nabizime pomocnou ruku.
Tento prehledny manual by Vam mél zodpoveédét vsechny otazky, tykajici

se pripravy arealizace, a poskytnout kontakty na osoby, které Vam pomohou
k hladkému pribéhu akce.
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Misto pro organizaci akce

Nejvice venkovnich akci v Kopfrivnici se konda na Novém nameésti nebo v Sadu
Edvarda Benese.

Obé tato prostredi maji svij genius loci a také sva specifika, co se organizace akci
tyce.

V nékterych bodech tohoto manualu jsou instrukce a pokyny pro obé mista
stejné, vjinych se budou lisit. Vénujte prosim rozdilim pozornost, at Vas pozdéji
nic neprekvapi.

Podminky uzivani pozemk( mésta Kopfivnice pro konani akce resSi obecné
zavazna vyhlaska ¢. 8/2023: https://sbirkapp.gov.cz/detail/SPPDLLYKUYYNSLP4
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Termin a cas uskutecneni akce

Jednou z prvnich véci, kterou budete muset diikladné promyslet a naplanovat,
je termin konani akce. Aby VaSe udalost nekolidovala s Zadnym jinym
programem ve mésté, doporucujeme jednak ji konzultovat s Odborem skolstvi,
kultury a sportu, jednak nahlédnout do Kalendare akci, ktery primarné slouzi k
informovani ob¢anl o akcich ve mésté, ale také k zajisténi efektivni koordinace
pldnovani termind. Tento elektronicky kalendar se zobrazuje na webovych
strankach vSech informacnich center a obci Lasské brany Beskyd.

Co pro to udélat?
Sdileny kalendar najdete na tomto odkazu: https://www.lasska-brana.cz/cz/akce/

Pokud jiZ vite termin Vasi akce, rezervujte si jej v Informacnim centru Kopfivnice.

Na koho se obratit?
Adéla Vermirovska — Odbor Skolstvi, kultury a sportu,
adela.vermirovska@koprivnice.cz, 556 879 764

Pracovnice IC—ic@koprivnice.cz, 774 668 001

Jakmile si pojistite termin konani Vasi akce, budete zfejmeé planovat jeji zacatek
a konec. Zde pro Vas bude dlleZita informace o povinnosti dodrZzeni no¢niho
klidu, a to od 22:00 do 6:00 hodin.
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Planek akce

Pokud chcete znat velikost pozemku a dalsi informace o ném, mizete vyuzit
stranky www.ikatastr.cz. DllezZité je vydat se pfimo na misto a ujasnit si, kam co
umistite, popripadeé si zjistit dostupnost technického zazemi — elektfina, voda,

verejné WC apod.
Vytisknéte si nebo nacrtnéte planek pozemku a vSe na néj prehledné zaznacte.
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Zabor verejného prostranstvi

Verejnym prostranstvim jsou vsechna nameésti, ulice, chodniky, verejna zelen,
parky a dalsi prostory pristupné kazdému bez omezeni, tedy slouzici obecnému
uzivani, ato bez ohledu na vlastnictvi k tomuto prostoru. Obecné uzivani
verejného prostranstvi je bezplatné. Poplatky se plati az v pripadé tzv. zvlastniho
uzivani verejného prostranstvi, ktery ostatni uzivatele v jeho uzivani vjistém
smeéru omezuje, napr. organizace kulturni, sportovni a reklamni akce, ¢i umisténi
zarizeni slouzicich pro poskytovani prodeje a sluzeb.

Co pro to udélat?

Pro vyfizeni zaboru verejného prostranstvi pro Vasi akci budete muset vyplnit
formular, ktery najdete na nasich webovych strankach zde:
https://www.koprivnice.cz/ohlaseni-vzniku-poplatkove-povinnosti-za-uzivani-
verejneho-prostranstvi/d-5408/p1=6184. Formular poté odevzdate osobné c¢i
elektronicky na podatelnu MéU, pfipadné zadlete e-mailem.

Na koho se obratit?
Anna Peskova — Odbor majetku mésta, verejné prostranstvi,
anna.peskova@koprivnice.cz, 556 879 658
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Zvlastni uzivani komunikaci

Pokud planujete usporadat akci azasahnete vramci zaboru i do mistnich
komunikaci, chodnik( nebo parkovisté, je nutné mit povoleni pro zvlastni uzivani
komunikaci.

Co pro to udélat?

Obratte se na spravce komunikaci SLUMEKO, s.r.o., se kterym projednate
souhlas s pripadnymi podminkami uzivani mistni komunikace a nasledné
kontaktujte silni¢ni spravni urad, kde vyplnite formular zadosti o povoleni
zvlastniho uzivani:

Zadost o povoleni zvladtniho uZivani silnice nebo mistni_komunikace(pfekop,
vykop, protlak, umisténi véci apod.): Formuldre: Kopfrivnice (koprivnice.cz)
Ohledné téchto zdbor( jednejte, prosim, s predstihem. Idealné 2—3 mésice
dopredu nebo ihned, jakmile znate termin akce.

Na koho se obratit?

SLUMEKO, s.r.o., info@slumeko.cz, 739 503 615

Ing. Zuzana Valkova —Odbor stavebniho radu, uzemniho planovani a pamatkové
péce, Silni¢ni spravni urad, doprava, zuzana.valkova@koprivnice.cz, 556 879 689
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Prechodné dopravni znaceni

V pripadé, ze pri konani akce bude nutné zajistit dopravnim znacenim
prechodnou uUpravu provozu na komunikaci nebo parkovisti, budete mit
podminky a rozsah popsané v rozhodnuti k Vasi zadosti o povoleni zvlastniho
uzivani.

Umisténi znacek dohodnéte u firmy SLUMEKO, s.r.o. Myslete na to, Ze misto
musi byt oznaceno minimalné 7 dni pred zacatkem akce na dobre viditelném
miste.

Na koho se obratit?
SLUMEKO, s.r.o., info@slumeko.cz, 739 503 615

Pokud se Vam stane, Ze v den akce Vam na zabraném parkovisti parkuji auta,
volejte na pomoc Méstskou policii Koprivnice.

Na koho se obratit?
Méstska policie KopFivnice —556 879 719, 604 142 244
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Shromazdéni

V pripadé, kdy chcete svolat shromazdéni dle zdkona ¢. 84/1990 (pravo
shromazdovaci), jste povinni shromazdéni oznamit ufadu alesport 5 dnl
predem.

Toto se tykd predevSim demonstraci a pochodl ¢i jinych akci, které slouzi
k vyuzivani svobody projevu a dalSich dstavnich prav a svobod (primarné
politickych prav).

Co pro to udélat?

Oznameni o konani shromazdéni je dostupné na tomto odkazu:
https://www.koprivnice.cz/oznameni-o-konani-shromazdeni/d-5658

Formulaf vyplfite a doruéte osobné &i elektronicky na podatelnu MéU, pFipadné
zaSlete e-mailem.

Na koho se obratit?
Mgr. Veronika Chromikova — Oddéleni pravni,
veronika.chromikova@koprivnice.cz, 556 879 749
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Zpevnéné plochy

Jestlize se rozhodnete usporadat akci na Novém nameésti, musite
respektovat pravidla, ktera plati pro zpevnéné plochy.

1.

Autem najizdéjte ve spodni &asti centra od ZS Milady Hordkové z ulice
Obrancu miru.

Je potreba se vyhnout plocham tvorenym dlazebnimi kostkami a také
krytim vodnich prvka.

Auta po vyloZeni zbozi/aparatury/mobilidafe prosim ihned preparkujte
na prilehla parkovisté.

Pri samotné akci nepouzivejte olej, spreje ani barvy. Na dlazbu nic nelepte,
zadné prvky nekotvéte vrtanim Ci zapichovanim, pouze zatizenim.

Na koho se obratit?
Adéla Vermirovska — Odbor skolstvi, kultury a sportu,
adela.vermirovska@koprivnice.cz, 556 879 764

11

KOPRIVNICe

meésto v pohybu




Elektrina

V pripadé, ze budete chtit vyuzit pripojeni k elektrickému proudu na Novém
nameésti, je mozné vyuzit k tomu urcenych 4 vysuvnych sloupkl na plose pred
kulturnim domem (OMM), pfipojné misto v brezovém hdji (KDK) nebo pfipojna
mista na velkém pddiu u hotelu Tatra (KDK) ¢i na pddiu u Iékarny Dr. Max
(OMM). Pokud budete chtit vyuzit pripojeni k elektrickému proudu v Sadu
Edvarda Benese (OMM), je mozné k tomu vyuZit rozvodnou skfin.

Co pro to udélat?

Pro moznost pripojeni elektfiny pozadejte pracovniky Odboru majetku mésta
(OMM) nebo Kulturniho domu Kopfivnice (KDK).

Cena za uziti elektfiny se bude odvijet od Vasi spotfeby a ceny urcené
meéstem.

Na koho se obratit?

Anna Peskova — Odbor majetku mésta, verejné prostranstvi,
anna.peskova@koprivnice.cz, 556 879 658

Mgr. Lucie Lojkova — Odbor majetku mésta, sprava budov,
lucie.lojkova@koprivnice.cz, 556 879 651

Bc. Michaela Sekerasova —reditelka Kulturniho domu Kopfivnice, p. o.,
reditelka@kdk.cz, 734 171 162
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Verejna produkce na akci

At uz se jedna o akci se vstupnym ¢i bez vstupného, chcete-li poradat koncert,
divadlo, ¢i poustite reprodukovanou hudbu, musite uzavrit licen¢ni smlouvu se
vsemi kolektivnimi spravci a zaplatit poplatek. Ke zjednodusSeni komunikace
existuje jedno kontaktni misto, kterym je OSA: https://www.osa.cz/ Na jejich
strdnkach najdete také cenik jednotlivych licenci, vySe poplatkd je totiz
individualni.

Co pro to udélat?
Vidy je treba jednat v dostatecném predstihu. Vyplnite Zadost o udéleni licence
k provozovani dél: https://www.osa.cz/ke-stazeni/uzivatele-hudby/verejne-

provozovani/

K Zadosti je nutné dodat i seznam pouzitych hudebnich dél. Vyplnénou zadost
zaslete e-mailem nebo postou na adresu: vp@osa.cz, Zakaznické centrum Praha,
Cs. armady 20, 160 56 Praha 6.

Zhruba 14 dni po uskutecnéni akce Vam prijde licencni smlouva. Tu podepsanou
poslete opét na OSU. Poté obdrzite fakturu k proplaceni.

Pokud chcete usporadat projekci filmu, kontaktujte Unii filmovych distributort
https://ufd.cz/, pfipadné Asociaci provozovatelu kin https://www.kinari.cz/, kde
Vam poradi, jak postupovat.
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O eV V 4 ofje V¥
Zapujceni mobiliare
Potrebujete-li pro svou akci zapUjcit posezeni, stoly, stany ¢i jiny mobiliaf, zkuste

oslovit nasledujici kontakty a domluvit se individualné.

Na koho se obratit:
Kulturni ddm Kopfivnice - info@kdk.cz

Ing. Zdernka Halatinova — Odbor majetku mésta, verejné prostranstvi,
zdenka.halatinova@koprivnice.cz, 556 879 654

Petr MarecCek — Odbor vnitfni spravy, petr.marecek@koprivnice.cz, 556 879 425

Pfipadné se obratte na dalsi kulturni a sportovni organizace ve mésté, mistni
firmy atd.
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Uklid akce a WC

Nikdo si jist& nepfeje nechat po sobé neporadek. Uklid pFed, b&hem ¢&i po akcich
malého rozsahu na Novém namésti i v Sadu Edvarda Benese si zajistuje kazdy
poradatel sam. Pro akci vétsiho rozsahu je mozné oslovit firmu SLUMEKO, s.r.o.
adomluvit s ni konkrétni podminky udrzby (posekani travniku, pfistaveni
kontejneru, uklid po akci, doplnéni toaletnich potfeb apribéind udriba
verejnych toalet).

Dostupna verejna WC pro akce poradané v Sadu Edvarda BeneSe jsou pfimo
vsadu apro akce poradané na Novém namésti jsou dostupna verejna WC
umisténa ve sklepnich prostorech kulturniho domu se vstupem ze strany centra.

Na koho se obratit?
Ing. Lucie Kuc¢erova —SLUMEKO, s.r.o., lucie.kucerova@slumeko.cz, 603 832 487
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Zelen na Novém namesti a v Sadu
Edvarda Benese

Travnaté plochy ve mésteé jsou volné pristupny verejnosti 24/7 pro bézny provoz
a odpocinek. Plati pro né vsak nékolik pravidel, kterd je dllezité dodrzet, aby se
travnik nenicil.

Na travnaté plochy nelze dlouhodobé umistovat atrakce, herni prvky, mobiliar,
drobnou architekturu ajiné prvky za ucelem shromazdovani vétsiho mnozstvi
lidi. Toto je mozné pouze jednorazoveé aza suchého pocasi, kdy lze plochy
doplnkoveé vyuzit i pro vétsi akce (letni kino, koncert, apod.) a kdy je mozné se
domluvit na vyjimecném pouziti mobiliafe prenosného. DalsSi vyjimky z
uvedenych omezeni je nutné konzultovat se spravou zelené. S tou je nutné
zkonzultovat i provoz robotické sekacky na centralni zelené plose.

Na koho se obratit?
Ing. Jan Habr — Odbor Zivotniho prostredi
jan.habr@koprivnice.cz, 556 879 791
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Vodni prvky a kanalizace

PFi organizaci akce na Novém nameésti je treba dbat na nékolik jeho specifik.
Prvnim jsou vodni prvky. Ty jsou v provozu béhem sezony denné od 10 do 19:45
vzdy o pul a v celou hodinu. Vodni prvky lze vypnout zcela ¢i popripadé vypnout
usekové. V takovém pripadé je treba vse resit minimalné 48 hodin predem.

Dalsi specifika se tykaji kanalizace aretencni nadrze. V celém prostoru
se nachdzi systém odvodniovacich stérbinovych ZlabUl a kanaliza¢ni Sachty, pres
které nelze prejizdét tézkymi automobily a technikou. V pfipadé konani rlznych
prodejnich akci je nutno Stérbinové Zlaby (Sachty) v misté prekryt, aby
nedochdzelo k jejich zaneseni rlznymi predméty (odpadky apod.). V ptripadé
konani kulturnich a spolecenskych akci, je mozno Cerpat vodu z reten¢ni nadrze,
ktera je umisténa v prostoru pod prodejnou PEPCO - i Cerpani vody je nutno
nahlasit 48 hodin predem.

Na koho se obratit?

Ing. Lucie Ku¢erova —SLUMEKO, s.r.o0., lucie.kucerova@slumeko.cz,
tel. 603 832 487
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Osvetleni a reproduktory

Kromé vodnich prvk( Ize na Novém ndmésti ovladat i verejné osvétleni. To je
standardné ovladano pomoci prednastaveného astro-kalendare. Ovladani
jednotlivych svitidel je moiné pomoci aplikace Lightnet, k jejiz obsluze je
proskolen technik KDK a dale firma SLUMEKO, s.r.o.

Osvétleni je mozné vypnout Ci zapnout, u svitidel na stozarech je mozné ovladat
i jejich intenzitu.

V pripadé nutnosti vypnout Ci zapnout osvéetleni v dany Cas je treba kontaktovat
firmu SLUMEKO, s.r.o. minimalné 48h pfedem.

Na koho se obratit?
Lumir Kvita — SLUMEKO, s.r.o., lumir.kvita@slumeko.cz, tel. 737 373 058

Ve sloupech verejného osvétleni se dale nachazi reproduktory, které je mozné
pro vyuzit k produkci vlastnich hudebnich playlistd ¢i jinych zvukovych stop.

Na koho se obratit?
Kulturni ddm Kopfivnice - info@kdk.cz
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Propagace akce

Aby se lidé o akci dozvédéli a navstivili ji, potfebujete ji dobre propagovat.
V Kopfivnici muzZete vyuzit fadu osvédcéenych propagacnich forem. Dulezité je,
aby se Vase akce objevila v jiz zminéném kalendari akci. Kalendar spravuje
Informacni centrum mésta Kopfivnice.

Akci je vdnesni dobé dale tfreba propagovat na Vasich socidlnich sitich.
Informace o akcich ve spolupraci s méstem se objevi také na socialnich sitich
meésta.

Muzete vyuzit kopfivnickd média — Kabelovou televizi Kopfivnice
nebo Koprivnické noviny.

Tradi¢ni formou je vylep plakatl. Veskeré potrebné informace k tomu, jak pfi
pripravé plakatl postupovat véetné ceniku, najdete zde: https://www.plakaty-
koprivnice.cz/. Plakaty se vylepuji vidy v patek.
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Propagace akce

Co pro to udélat?

Pokud planujete akci s dostatecnym predstihem, mizete ji do konce fijna
nahlasit Informacnimu centru Kopfivnice (IC) aVase akce se objevi nejen
v elektronickém kalendafi akci https://www.lasska- brana.cz/cz/akce/, ale také
v tiSténém stolnim kalendari mésta Kopfrivnice, ktery je distribuovan do kazdé
domacnosti.

Do elektronického kalendare akci mizete nahlasit kdykoliv v pridbéhu roku.
Tento elektronicky kalendar se zobrazuje na webovych strankach vsSech
informacnich center a obci Lasské brany Beskyd.

Pro propagaci v Kabelové televizi Kopfivnice (KTK) se spojte se studiem KTK
a dohodnéte si jeji formu, pocitejte s poplatkem. Pro propagaci v Koprivnickych
novinach vyuzijte formular na webovych strankach meésta:
https://www.koprivnice.cz/vismo/formulare2.asp?u=6939&id org=6939&id f=
51&p1=5137

Cenik inzerce: https://www.koprivnice.cz/inzerce/ds-1234/p1=5136
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Propagace akce

Na koho se obratit?

Informacni centrum mésta Tiskova mluvci mésta Mgr. Lucie
Kopfivnice Machackova
mobil: +420 774 668 001 tel.: 556 879 439
e-mail: ic@koprivnice.cz e-mail: lucie.machackova@koprivnice.cz
Kabelova televize Kopfivnice Kopfrivnické noviny
Renata Molkova Bc. Katerina Petrasova,
tel.: 595 179 141 Inzerce, administrativa
mobil: +420 605 868 200 tel.: 556 879 434,
e-mail: renata.molkova@ktk.cz e-mail: katerina.petrasova@koprivnice.cz
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Finance — moznost dotace mesta

Chybi Vam finance na pokryti nékterych nakladl, bez nichz by se akce nemohla
uskutecnit? Mésto Kopfivnice nabizi dva typy dotaci, které je mozné na Vasi akci
Cerpat. V prlibéhu ledna mésto vyhlasuje Dotacni program na podporu kultury,
osvétové cinnosti a komunitni spoluprace, v ramci kterého je mozné o dotaci
zazadat. V pribéhu celého roku je pak mozné pozadat o Individudlni dotaci.

Co pro to udélat?

O dotaci mohou zazadat pravnické i fyzické osoby. Je potreba vyplnit Zadost
a dolozit povinné prilohy. Veskeré informace aformulare najdete zde:
https://www.koprivnice.cz/dotacni%2Dprogramy%2Dpro%2Drok%2D2026/ds-
3327/archiv=0&p1=4514

Zadosti poté vyhodnocuje pracovni skupina ve spolupraci s garantem pro kulturu
a dale Rada mésta Kopfivnice.

Na koho se obratit?
Adéla Vermirovska — Odbor skolstvi, kultury a sportu,
adela.vermirovska@koprivnice.cz, 556 879 764
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Finance — moznost dotace MSK

Pokud chystate nakladnéjsi akci, kterou potrebujete podpofrit vyznamnéjsi
Castkou, doporucCujeme oslovit také Moravskoslezsky kraj. Ten kazdorocnée
vypisuje Program podpory aktivit v oblasti kultury v Moravskoslezském kraji.

Co pro to udélat?

Na strankach kraje najdete podminky dotaéniho programu, pfipadné si mizete
sjednat osobni konzultaci S pracovnici prislusného odboru:
https://www.msk.cz/scripts/detail.php?pgid=254. Zadosti o dotaci se podavaji
v pribéhu mésice fijna osobné, postou ¢i elektronicky.

Na koho se obratit?
Mgr. Anna Pliskova — Odbor kultury a pamatkové péce, anna.pliskova@msk.cz,
595 622 935
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Checklist

Mam planek mista, kde chci akci usporadat.

Vyridil/a jsem si zabor mista, pfipadné prondjem prostoru.

Vzhledem k tomu, Ze potrebuji volna parkovaci mista, pozadal/a jsem o jejich
zabor a dopravni znacky.

Termin akce jsem ozndmil/a na IC Kopfivnice a nechal/a zapsat

do sdileného Kalendare akci.

Mam zajisténou elektrinu.

Nahlasil/a jsem produkci na OSU.

Mdam zapljceny mobiliar.

Mam zajistén uklid pred a po akci a dostupnost WC.

Konzultovala jsem vyuziti travnatych ploch se spravci méstské zelené.
Vytvoril/a jsem plakat na akci a zajistil/a jeho vylep. Akci propaguji
vSemi dostupnymi zpUsoby.

Mam na akci zajistény finance.

Vytvoril/a jsem itinerar akce a sdilel/a ho se vSemi spoluporadateli.
Tésimse! ©

24 KOPRIVNICe

meésto v pohybu




Manual pro organizaci akci
Na Novém namesti v Koprivnici
Zpracoval: Odbor skolstvi, kultury a sportu

Meéstsky urad Koprivnice

Posledni aktualizace: brezen 2026

KOPRIVNICE

mesto v pohybu



