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Clének 1.
Ugel uipravy

(1) Ugelem této vnitroorganizaéni smérnice (dale jen ,,smérnice”) je stanoveni jednotného postupu
zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu a postupu po jejich zadani tak, aby byly dodrzeny
povinnosti vyplyvajici ze zdkona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
ptredpist (dale jen ,,zakon*), jakoz i dalSich pravnich ptedpist.

(2) V pripadé, ze je pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu pouzita terminologie zakona,
vymezeni pojmu dle zdkona nebo postup dle zakona, pfipadn¢ jeho Cast v piimé citaci, je tak uzito
z diivodu urcitosti a srozumitelnosti (zadavani, nabidky, kvalifikace apod.), pfiCemz zadani vetejné
zakazky malého rozsahu podle této smérnice se nepovazuje za zadani v zadavacim fizeni ve smyslu
ust. § 4 odst. 4 zdkona. Timto vSak nejsou dotfeny povinnosti vyplyvajici ze zakona, které na
zakéazky malého rozsahu pfimo dopadaji.

(3) Touto smérnici jsou povinni se fidit
3.1. starosta, mistostarostové;

3.2. tajemnik méstského uradu a v§ichni zamé&stnanci mésta Kopfivnice organiza¢né zaclenéni do
Megéstského ufadu Kopfivnice (dale jen ,,méstsky urad®), organizaCnich slozek mésta
Koptivnice (dale jen ,,organiza¢ni slozky“) nebo Méstské policie Kopfivnice;

3.3. ptispévkové organizace ziizené méstem Kopfivnice (dale jen ,,ptispévkové organizace®).

(4) Touto smérnici nejsou dotéeny povinnosti zadavatele stanovené poskytovatelem dotace u zakazek
hrazenych zcela nebo z¢asti z dotacnich zdroja. V takovém piipadé podminky poskytovatele dotace
maji prednost pred ustanovenimi této smeérnice.

Clanek 2.
Vymezeni nékterych pojmi

(1) Veiejnou zakazkou se rozumi zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim
¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb, nebo uplatné
provedeni stavebnich praci.

1.1. Verejnou zakazkou na dodavky se rozumi vetejna zakazka, jejimz predmétem je pofizeni
véci, zvifat nebo ovladatelnych piirodnich sil, pokud nejsou soucasti vefejné zakazky na
stavebni prace (dale jen ,,zbozi*). Pofizenim se rozumi zejména koupé, koupé€ zbozi na splatky,
najem nebo pacht zbozi nebo najem nebo pacht zbozi s pravem nasledné koupé (leasing).

1.2. Verejnou zakazkou na stavebni prace se rozumi vefejna zakazka, jejimz predmétem je
poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifika¢niho systému
pro ucely vetejnych zakazek podle pifimo pouzitelného predpisu Evropské unie: zhotoveni
stavby nebo poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zadavany spolecné se
stavebnimi pracemi.

1.3. Verejnou zakazkou na sluzby se rozumi vefejna zakazka, kterd neni vefejnou zakazkou na
dodéavky nebo vetejnou zakazkou na stavebni prace.

(2) Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi v ptipad¢ vetejné zakdzky na dodavky nebo sluzby ¢astce 3.000.000 K& nebo na
stavebni prace ¢astce 9.000.000 K¢.
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(3) Zadavatelem se rozumi:
3.1. mésto Kopfivnice;
3.2. ptispévkové organizace ziizené méstem Kopfiivnice.

(4) Zadanim vefejné zakazky se rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem,
z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace za tplatu. Za
zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada pracovnépravni nebo
jiny obdobny vztah.

(5) Zadavacim Fizenim se rozumi postup zadavatele dle této smérnice, jehoz ucelem je vybér
dodavatele vetejné zakazky malého rozsahu, kterému bude zakazka zadana. Druhem zadavaciho
fizeni je uzaviena vyzva a oteviena vyzva.

(6) Piimym zadanim vefejné zakazky se rozumi zadani vefejné zakazky bez realizace zadavaciho
fizeni dle této smérnice, tj. bez predchazejici uzaviené vyzvy nebo oteviené vyzvy.

(7) Povéienym zastupcem zadavatele, ktery je odpovédny za dodrzovani povinnosti dle této smérnice,
je:

7.1. v ptipad¢ zadavatele uvedeného v ¢l. 2 odst. 3.1. této smérnice vedouci odboru méstského
ufadu, vedouci pfimo fizeného oddé€leni méstského uradu, jiny zaméstnanec piimo fizeny
tajemnikem i starostou, vedouci organizac¢ni slozky, pokud jde o vefejnou zakézku zadavanou
meéstem Kopfivnice, jejiz zajisténi jim ptislusi ve smyslu platného organiza¢niho fadu a o které
jsou opravnéni rozhodnout;

7.2. v pripadé¢ zadavatele uvedeného v ¢l. 2 odst. 3.2. této smérnice feditel prispévkové organizace,
pokud jde o vetejnou zakazku zadavanou piispévkovou organizaci.

(8) Profilem zadavatele se rozumi certifikovany nastroj pro zadavani vefejnych zakazek, ktery
umoziuje neomezeny dalkovy piistup a na kterém zadavatel uvetejiuje informace a dokumenty ke
svym vefejnym zakazkdm. Profilem zadavatele je informacni systém E-ZAK, pricemz jednotlivé
profily zadavatell jsou dostupné na https://zakazky.koprivnice.cz/profile_index.html.

(9) Jsou-li v této smérnici uvedeny finan¢ni ¢astky, jedna se vzdy o ¢astky bez DPH. Jsou-li v této
smérnici uvedeny lhiity ve dnech, jedna se o dny kalendaini.

Clanek 3.
Zasady postupi

(1) Povéfeny zastupce zadavatele je povinen postupovat pii zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu tak, aby v kazdém okamziku védél, co ¢ini, pro¢ to ¢ini a umél svlij postup vysvétlit
a dolozit.

(2) Poveéfeny zastupce zadavatele odpovida za soulad zadani vefejné zakazky malého rozsahu
S pravnimi piedpisy, vnitinimi pfedpisy, pfipadné s dotaénimi podminkami, je-li plnéni vefejné
zakazky alespon Caste¢né hrazeno z dotace, a s rozhodnutimi organti mésta.

(3) Poveteny zastupce zadavatele odpovida za soulad vefejné zakazky malého rozsahu se schvalenym
rozpoctem meésta. Zakazku lze zadat pouze v piipadé zajisténi financniho kryti plnéni vetejné
zakazky rozpoctovanymi penéznimi prostiedky. Totéz plati pfi zméné zavazku ze smlouvy na plnéni
vetejné zakazky malého rozsahu.
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(4) Kekazdému zadavacimu fizeni je veden samostatny spis, ktery zachycuje priab&h zadavaciho fizeni.
Povéteny zastupce zadavatele je povinen pofizovat a uchovavat veskerou dokumentaci o prubehu
zadavaciho fizeni. Za evidenci, spravu zakazky a uchovani pfislusné dokumentace odpovida
povereny zastupce zadavatele.

(5) Neni-li néktera otazka zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu vyslovné upravena Vv této
smérnici, je nutno pfi jejim feSeni postupovat v souladu se zasadami zadavani vetejnych zakazek
uvedenymi nize, pfi¢emz vSechny tyto zasady jsou rovnocenné.

(6) Povéfeny zastupce zadavatele je povinen pii postupu dle této smérnice dodrzovat ve vSech stadiich
zadavaciho fizeni zéasady transparentnosti a pfiméfenosti. Ve vztahu k ucastnikim pak zasadu
rovného zachéazeni a zakazu diskriminace.

6.1. Utelem zasady transparentnosti je, aby na vefejnou zakazku mohlo byt nazirdno jako na
Citelnou a predvidatelnou a rovnéz aby tato zakazka mohla podléhat efektivni kontrole
a prezkumu. Smyslem této zasady je piedchazet jakymkoli formam korupcnich jednani
a uzavirani nezdkonnych dohod ohledné¢ ziskani vetejné zakazky.

6.2. Ucelem zasady pfiméfenosti je nastaveni parametrii zadavaciho fizeni, které musi piimérené
odpovidat pfedmétu a hodnoté€ plnéni, a to naptiklad co do prokazovani kvalifikace, nastaveni
poctu a hodnoty referencnich zakazek a vymezeni lht.

6.3. Ucelem zasady rovného zachazeni je, aby zadny z Gcastnikii nebyl oproti ostatnim ti€astnikim,
jakkoliv zvyhodnén ¢€i preferovan, nebo naopak znevyhodnén ¢i odrazovan.

6.4. Ucelem zasady zakazu diskriminace je povinnost nastavit podminky i¢asti v zadavacim fizeni
tak, aby ur¢itému ucastniku nebylo bezdivodné znemozZnéno uchazet se o vefejnou zakazku.

(7) Vetejna zakazka malého rozsahu musi byt zadana pti dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti vyuziti prostiedkd zadavatele.

(8) Povéfeny zastupce zadavatele postupuje tak, aby nedochazelo ke stietu zajmu. Za stfet zajmu se
povazuje situace, kdy z4jmy osob, které se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni, nebo maji nebo
by mohly mit vliv na vysledek zadévaciho fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost
V souvislosti se zaddvacim fizenim.

Clanek 4.
Postup pred zahajenim zadavani VZMR

(1) Zadavani vefejnych zakazek je povéfeny zastupce zadavatele povinen planovat v $irSich
souvislostech tak, aby u zadavatele nedochazelo k déleni pfedmétu vefejné zakazky a vyhnuti se
provedeni zadavaciho fizeni v souladu se zdkonem, a také ve vazbé na schvaleny rozpocet mésta.

(2) Povéfeny zastupce zadavatele je opravnén rozhodnout o zahajeni zadavaciho fizeni, pfed zahajenim
zadavaciho fizeni je vzdy povinen:

2.1. stanovit pfedmét plnéni vetejné zakazky tak, aby
a) nebyla bezdiivodné omezena hospodaiska soutéz;
b) byl predmét plnéni pro zadavatele potiebny a ucelny;

c) nedochazelo k Uéelovému rozdéleni predmétu vefejné zakazky na menSi vefejné
zakazky s cilem snizit pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky pod stanovené limity

4/16




MESTO KOPRIVNICE

Vnitroorganiza¢ni smérnice Cislo: 6/2025 Strana: 5

O verejnych zakazkach malého rozsahu

a tim dosdhnout mirnéjSiho zplisobu zadéani. Za jednu vefejnou zakazku se povazuji
vSechna plnéni, které spolu tvoii jeden funkéni celek a jsou zaddvéna v Casové
souvislosti (povéteny zastupce zadavatele posoudi funkéni souvislost pInéni s ohledem
na celkovou vyuzitelnost planovaného plnéni a jeho konecny ucel);

d) nedoslo ke kumulaci nesouvisejicich plnéni.

2.2. stanovit predpokladanou hodnotu vetejné zakazky malého rozsahu pro ucely volby fadného
postupu pfi zadani vefejné zakazky. Pro stanoveni predpoklddané hodnoty vetejné zakazky
malého rozsahu se uziji obdobn¢ ust. § 16 a nasl. zdkona.

a) pfi stanovovani predpokladané hodnoty se s¢itaji vSechny Casti vefejné zakazky, a to
i v piipadé€, Ze jsou zadavany vice zadavateli, zadavatelé uvedeni v ¢l. 2 odst. 3 této
smernice jsou pii zjiStovani predpokladané hodnoty vetejné zakazky povinni
spolupracovat;

b) do pfedpokladané hodnoty je nutno zapocitat i hodnotu ptipadnych vyhrazenych zmén
predmétu plnéni vetejné zakazky

c) predpokladana hodnota vetejné zakazky, jejimz piedmétem jsou pravidelné potfizované
nebo trvajici dodavky nebo sluzby, se stanovi v souladu s § 19 zakona.

2.3. zvolit zptlsob zadani vetfejné zakazky, a to podle kategorie vefejné zakazky urcené dle jeji
predpokladané hodnoty, ptipadné dle zdkona, je-1i zde ptredpoklad, Ze hodnota vetejné zakazky
muze prekrocit limit pro vefejnou zakazku malého rozsahu. Zptsob zadani zvoli povéreny
zastupce zadavatele s ohledem na transparentnost zadani, hospodarnost, efektivnost a i¢elnost
vyuziti finan¢nich prostredkt zadavatele a administrativni naro¢nost postupu.

(3) Povéieny zastupce zadavatele mize svéfit realizaci zadavaciho fizeni dle této smérnice externimu
administratorovi  vefejnych zakazek. Svéfenim realizace zadavaciho fizeni externimu
administratorovi se poveéteny zastupce zadavatele nezbavuje své odpovédnosti vyplyvajici
V souvislosti se zadanim vetejné zakazky malého rozsahu.

Clanek 5.
Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu

(1) Vetejné zakazky malého rozsahu se podle vySe predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie:

Piimé zadani

Druh/Kategorie I. kategorie I1. kategorie I11. kategorie
Dodavky a sluzby do 400.000 K¢ od 400.000 K¢ od 1.000.000 K¢
veemne do 1.000.000 K& véetns | do 3.000.000 K&
Stavebni prace do 800.000 K¢& od 800.000 K¢ od 2.000.000 K¢
veetns do 2.000.000 K& véetns | do 9.000.000 K&
MozZny zpiisob Otevfena vyzva Oteviena vyzva Oteviena vyzva
zadani Uzaviena vyzva Uzaviena vyzva
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(2) O volbé zplsobu zadani vetejné zakazky malého rozsahu (ptimé zadani, uzaviena vyzva, oteviena
vyzva) rozhoduje povéieny zastupce zadavatele podle pfedmétu a predpokladané hodnoty vetejné
zakazky malého rozsahu a vhodnosti zptsobu zadani.

(3) Ukaze-li se v pribéhu zadavaciho fizeni, Ze cena za plnéni vetfejné zakazky dle vitézné nabidky je
nizsi nez predpokladana hodnota vetejné zakazky, ptficemz tato hodnota odpovida limitu nizsi
kategorie vefejné zakazky malého rozsahu, nema toto zjisténi vliv na pribéh zadavaciho fizeni,
které se dokonci zptsobem, kterym bylo zahajeno.

(4) Ukaze-li se v prubéhu zadavaciho fizeni, Ze cena za plnéni vefejné zakazky dle vitézné nabidky je
vy$8i nez predpokladana hodnota vetejné zakazky, pficemz tato cena odpovida limitu III. kategorie,
zadavaci fizeni se dokon¢i zptisobem stanovenym pro zakéazku III. kategorie.

(5) Vetejné zakazky malého rozsahu, jejichz pfedmétem je zadani smlouvy, ktera se povazuje za
ramcovou dohodu, nebo koncese malého rozsahu na sluzby nebo stavebni prace, vzdy spada do III.
kategorie.

(6) Jestlize ma byt vefejna zakdzka malého rozsahu zadavana spoleéné s jinym zadavatelem nebo jde 0
vefejnou zakazka malého rozsahu, v niz se potizuji dodavky ¢i sluzby, které se nasledné
prenechévaji jednomu nebo vice zadavatelim za cenu nikoliv vyssi, nez za kterou byly pofizeny,
nebo v niz jiny zadavatel nebo zadavatelé potizuji dodavky, sluzby nebo stavebni prace, musi byt
smlouva upravujici vzajemna prava a povinnosti zadavatelti schvalena Radou mésta Kopftivnice.
Kategorie vefejné zakazky malého rozsahu zadavané spole¢né s jinym zadavatelem se ur¢i dle jeji
predpokladané hodnoty v souladu s¢l. 5 odst. 1 této smérnice. Pfi zadavani téchto vefejnych
zakazek malého rozsahu se analogicky pouZzije Gprava ust. § 7 a § 9 zakona.

(7) Vetejné zakazky s hodnotou plnéni nad 50.000 K& musi byt realizovany na zakladé pisemné
smlouvy.

Clanek 6.
Profil zadavatele

(1) Vsechny zakazky malého rozsahu II. a III. kategorie musi byt evidovany na profilu zadavatele.

(2) Veskeré ukony ucinéné zadavatelem v ramci zadavaciho fizeni vetejné zakazky malého rozsahu se
provadgji elektronicky prostiednictvim profilu zadavatele, a to v€etné oznameni o vylouceni nebo
vybéru dodavatele. Veskeré pisemnosti zasilané prostfednictvim profilu zadavatele se povazuji za
fadné dorucené okamzikem jejich zvefejnéni nebo doruceni do uzivatelského ctu adresata.

(3) Povéieny zastupce zadavatele je povinen zajistit zvetfejnéni informaci o vefejnych zakazkach
malého rozsahu I1. a III. kategorie na profilu zadavatele, a to jak v jeho vefejné, tak nevefejné ¢asti
v nasledujicim rozsahu a nasledujicim zpisobem:

3.1. Veftejna ¢ast obsahuje minimalné:
a) zadavaci dokumentaci véetné vsech dalsich podminek zadavaciho fizeni;

b) oznameni o vybéru ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky, a to do 5 dnlt ode dne u¢inéni
rozhodnuti;

€) oznameni o vylouceni uchazeée ze zadavaciho ftizeni, pokud k nému doslo, a to do 5
dnti ode dne uéinéni rozhodnuti;
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d) informace o tom, Ze zadavaci fizeni bylo zruSeno nebo nebyla vybrana zadna z nabidek,
a to do 5 dnu ode dne u¢inéni rozhodnuti;

e) URL odkaz na zvefejnénou smlouvu v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb.,
0 zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv
a 0 registru smluv, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,zakon o registru smluv*),
uzavienou k dané vefejné zakazce malého rozsahu;

f) v sekci ,,PInéni smlouvy na zakladé vetejné zakazky* budou uvedeny identifika¢ni
udaje vybraného dodavatele a cena plnéni.

3.2. Nevetejna ¢ast obsahuje minimalné:
Protokol o otevieni nabidek Vv ptipad¢ nabidek ptijatych v listinné podobé;
Protokol 0 hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni.

(4) Pripousti se, aby dokumentace vznikla z ¢innosti pii zadavani vetejné zakazky prostiednictvim
profilu zadavatele byla opatfena jednim Cislem jednacim.

Clanek 7.
Primé zadani verejné zakazky
(1) Poveéfeny zastupce zadavatele mize rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky I. kategorie
jednomu dodavateli za cenu v misté a ¢ase obvyklou, pfitom vychazi z informaci na trhu a svych
zkuSenosti. Zakazka mtze byt zadana jen takovému dodavateli, o kterém ma povéfeny zastupce

zadavatele vérohodné informace, Ze je z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti schopen
pozadované plnéni fadné€ a vcas dodat.

(2) Je-li vetejna zakazka zadana formou piimého zadani, nepostupuje se podle ¢1. 8.—12. této smérnice.

(3) Smlouvu na plnéni vetejné zakazky malého rozsahu zadanou formou pifimého zadani podepisuje
povétreny zastupce zadavatele.

Clanek 8.
Zadavaci dokumentace

(1) Zadavaci dokumentace je zakladnim dokumentem, ktery obsahuje pozadavky zadavatele na Gcast v
zadavacim fizeni a plnéni vefejné zakazky, jehoz zvefejnénim je zahajeno zadavaci fizeni
realizované prostfednictvim uzaviené nebo oteviené vyzvy.

(2) Pripousti se, aby zadavaci dokumentace byla vytvotena prostrednictvim profilu zadavatele.
(3) Zadavaci dokumentace musi obsahovat:

3.1. identifika¢ni idaje zadavatele;

3.2. ndazev vefejné zakazky malého rozsahu,

3.3. informaci o druhu vefejné zakazky malého rozsahu;

3.4. popis piedmétu vetejné zakazky malého rozsahu (viz odst. 5);

3.5.  Thitu pro podani nabidek podle zvoleného druhu zadéavaciho fizeni;
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3.6. formu a misto podani nabidek (viz odst. 6 az 8);
3.7. pozadavky na kvalifikaci u¢astnika (viz odst. 9 az 10):
a) zakladni zpusobilost — l1ze pozadovat analogicky K ust. § 74 zakona;
b) profesni zplisobilost — 1ze pozadovat analogicky k ust. § 77 zakona;
3.8.  zpusob prokazani kvalifikace (viz odst. 11);
3.9. hodnotici kritéria (viz odst. 12);
3.10. zptisob komunikace a doru¢ovani (viz odst. 13);
3.11. obchodni a platebni podminky (viz odst. 14);
3.12. vyhradu zadavatele nevybrat zddného z ucastnikti ¢i zadavaci fizeni bez udani dtivodu zrusit;

3.13. vyhradu zadavatele zménit podminky stanovené zadavaci dokumentaci pred uplynutim lhity
pro podani nabidek (viz odst. 15);

3.14. informaci o tom, zZe podanim nabidky uchazec souhlasi se zvefejnénim hodnoceni nabidek
a posouzeni nabidek vcetné zvetejnéni smlouvy na plnéni verejné zakazky malého rozsahu.

(4) Zadavaci dokumentace miiZe obsahovat:
4.1. pozadavky na ekonomickou kvalifikaci — 1ze pozadovat analogicky Kk ust. § 78 zakona;
4.2. pozadavky na technickou kvalifikace — 1ze pozadovat analogicky K ust. § 79 zakona;
4.3. stanoveni pravidel pro podavani dotazti a poskytovani dodate¢nych informaci (viz odst. 15);
4.4. predpokladanou hodnotu vetejné zakazky;
4.5. dalsi informace a pravidla, kterymi se bude zadavaci fizeni ridit.

(5) Pokud je pfedmét vetejné zakazky specifikovan projektovou dokumentaci ¢i jinym obdobnym
dokumentem, poveéreny zastupce zadavatele v textové Casti zadavaci dokumentace uvede stru¢ny
slovni popis pfedmétu vefejné zakazky.

(6) Nabidky se podavaji zpravidla elektronickou formou. V odtivodnénych pfipadech mtize povéieny
zastupce zadavatele pozadovat podani nabidek v listinné podobé.

(7) Mistem pro podani elektronickych nabidek je vzdy profil zadavatele; mistem pro podani listinnych
nabidek je vzdy pouze podatelna méstského Ufadu, a to i v ptipadé zadavatele uvedeného v ¢l. 2.
odst. 3.2.

(8) Nabidky, které nebyly doruceny ve formé a ve 1hiité stanovené v zadavaci dokumentaci se povazuji
za nepodané.

(9) Rozsah pozadavkd na kvalifikaci ucastnika stanovi povéfeny zastupce zadavatele piiméiené
k charakteru a slozitosti vefejné zakazky, K aktualni situaci na trhu a dal$im okolnostem.
Nastavenim pozadavkil na kvalifikaci ucastnika nesmi bez racionalniho divodu dojit k omezeni
hospodaiské soutéze, a to zejména:

9.1. pti stanoveni pozadavku na profesni zplsobilost nesmi byt zvlast pozadovano opravnéni
k podnikani v oboru, které je zahrnuto v jiném opravnéni;
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9.2. pti stanoveni pozadavku referencnich zakazek vramci technické kvalifikace nesmi byt
pozadovana vy$si hodnota nebo vyssi kvalita, nez odpovidé predmétu plnéni zaddvané vetejné
zakazky.

(10)  Neni-li to odivodnéno pfedmétem vefejné zakazky, nesmi byt v zadavaci dokumentaci uvedeny
pfimé nebo nepiimé odkazy na urcité dodavatele, vyrobky nebo patenty na vynalezy, uZitné vzory,
prumyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni pivodu. Nelze-li bez téchto odkazi dostate¢né
urcité¢ popsat technické podminky, musi byt u kazdého takového odkazu uvedena moznost
nabidnout rovnocenné feSeni.

(11) Kprokazani splnéni zpusobilosti a kvalifikace ucastnika Ize dolozeni dokumentti nahradit
¢estnym prohlaseni o splnéni zptsobilosti a kvalifikace podepsanym osobou opravnénou zastupovat
ucastnika. U vybraného ucastnika pted podpisem smlouvy na plnéni vefejné zakazky oveéti povereny
zastupce zadavatele splnéni zpusobilosti a kvalifikace nahlédnutim do vetejného rejstiiku nebo
prostiednictvim originali nebo tiedné ovétenych kopii dokumenti.

(12)  Ptipousti se, aby jedinym hodnoticim kritériem byla ekonomicka vyhodnost nabidek, pfi¢emz
byt nabidky hodnoceny podle jinych kritérii, povefeny zastupce zadavatele popiSe metodu
vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a vdhu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.
Pripousti se, aby povéfeny zastupce zadavatele stanovil pevnou cenu plnéni a byla hodnocena pouze
kvalita nebo kvantita nabizeného plnéni. Pfi hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle
kvality se postupuje analogicky podle ust. § 116 zakona.

(13) Komunikace a doru¢ovani mezi zadavatelem a ucastniky probiha ptednostné elektronicky, a to
prosttednictvim profilu zadavatele. Veskeré pisemnosti zasilané prostiednictvim profilu zadavatele
se povazuji za tadné doruCené okamzikem jejich doruceni do uzivatelského ucétu adresata
pisemnosti. Za fadné a v€asné seznamovani se s informacemi i dokumenty zasilanymi zadavatelem
prosttednictvim profilu zadavatele a za spravnost kontaktnich udaji uvedenych u ucastnika
zodpovidd vzdy ucastnik. Ptfi komunikaci s ucastnikem dba povefeny zastupce zadavatele na
dodrzovani zasady rovného zachazeni.

(14)  Obchodni a platebni podminky mohou byt uvedeny:

14.1. ve formé¢ a struktuie zdvazného navrhu smlouvy, ve kterém povéfeny zastupce zadavatele
oznaci ¢asti textu, které doplni ucastnik zadavaciho fizeni, pficemz soucasti nabidky bude
podepsany ucastnikem doplnény a podepsany navrh smlouvy, nebo

14.2. ve forme a struktufe zavazného navrhu smlouvy, pti¢emz soucasti nabidky bude ucastnikem
podepsané Cestné prohlaseni o akceptaci obchodnich podminek a dale identifika¢ni udaje,
které do navrhu smlouvy doplni povétreny zastupce zadavatele po vybéru dodavatele, nebo

14.3. v odivodnénych pfipadech jako souhrn prav a povinnosti smluvnich stran, které ticastnik
promitne do vlastniho podepsaného navrhu smlouvy, ktery bude soucasti nabidky.

(15) Dojde-li ke zméné€ podminek stanovenych v zadavaci dokumentaci pted uplynutim lhity pro
podani nabidek, prodlouzi povéfeny zastupce zadavatele lhiutu k podani nabidek tak, aby byla
dodrZena minimalni lhita k podani nabidek.

(16)  Povéfeny zastupce zadavatele je opravnén poskytnout dodate¢né informace k zadavaci
dokumentaci. Umozni-li povefeny zastupce zadavatele Gcastnikim podavat Zadosti o poskytnuti
dodate¢nych informaci, stanovi rovnéz lhitu k podani takové zadosti. Povéteny zastupce zadavatele
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)

@)

(4)

®)

(6)
()

M)

)

®)

(4)

vzdy zvefejni anonymizovanou zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci véetné poskytnutého
vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty na profilu zadavatele.

Clanek 9.
Uzavi'ena vyzva

Zadavaci fizeni realizované prostfednictvim uzaviené vyzvy je zahajeno okamzikem odeslani vyzvy
k predlozeni nabidek vybranym dodavatelim. Vyzva k pfedloZzeni nabidek obsahuje nalezitosti
zadavaci dokumentace.

Povéfeny zastupce zadavatele vyzve k predloZzeni nabidky minimalné¢ 3 dodavatele. Povéfeny
zastupce zadavatele provede vybér oslovenych dodavatelii na zakladé svych zkusenosti, ziskanych
referenci, prizkumu trhu, mistni dostupnosti atd.

Vyzva k ptedlozeni nabidky musi byt shodna pro vSechny dodavatele a musi jim byt odeslana ve
stejnou dobu a stejnym zpusobem (v listinné podobé, elektronicky emailem nebo datovou zpravou
¢i prostfednictvim profilu zadavatele).

Zadavatel nesmi komukoliv z oslovenych ti¢astnikti sdélit identifika¢ni nebo kontaktni udaje jinych
oslovenych uc¢astnikd.

Zadavaciho fizeni realizovaného prostfednictvim uzaviené vyzvy se mohou ucastnit pouze osloveni
dodavatelé.
Lhiita k podani nabidek v pripad€ uzaviené vyzvy je nejméné 7 dnti.

V ptipadé nabidek obdrzenych v listinné formé je po zadani vetejné zakazky dodavateli vybraného
prostfednictvim uzaviené vyzvy povéieny zastupce zadavatele povinen evidovat toto zadavaci
fizeni na profilu zadavatele jako ,,VZMR-uzaviend vyzva®“, a to nejpozdéji do 15 dnti ode dne
uzavteni smlouvy na plnéni vetejné zakazky.

Clanek 10.
Oteviena vyzva

Zadavaci ftizeni realizované prostfednictvim oteviené vyzvy je zahajeno okamzikem zvefejnéni
oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na profilu zadavatele. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
obsahuje nalezitosti zadavaci dokumentace.

Povéfeny zastupce zadavatele je opravnén odeslat obsahové shodné oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni libovolnému poctu Ucastnikil, avSak nesmi tak ucinit pied jeho zvefejnénim na
profilu zadavatele a nesmi oslovenym tcastnikiim poskytnout informace, které na profilu zadavatele
uvedeny nejsou. Zadavatel nesmi komukoliv z oslovenych ucastnikl sdélit identifikacni nebo
kontaktni tdaje jinych oslovenych ucastniki.

Zadavaciho ftizeni realizovaného prostiednictvim oteviené vyzvy se miZe ucastnit neomezeny
okruh ucastnikd.

Lhita k podani nabidek v pfipadé€ oteviené vyzvy je nejméne:
4.1. 7 dnl v ptipad¢ vetejné zakazky malého rozsahu I. a II. kategorie;

4.2. 10 dni v pfipadé vetfejné zakazky malého rozsahu III. kategorie.
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@)

2
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(4)
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Clének 11.
Otevirani nabidek, posouzeni nabidek a hodnoceni nabidek

Otevirani nabidek probéhne bez zbytecného odkladu po uplynuti lhity pro podani nabidek,
nejpozdéji do 7 dnti ode dne uplynuti lhiity pro podéni nabidek.

1.1. Otevirani nabidek dorucenych elektronicky provadi povéfeny zastupce zadavatele a jim
uréeny jemu podiizeny zaméstnanec.

1.2. Otevirani nabidek doru¢enych v listinné podobé prob&hne pted hodnotici komisi jmenovanou
dle odst. 2 tohoto ¢lanku. Povéteny zastupce zadavatele vyhotovi o procesu otevirani nabidek
protokol obsahujici nejméné¢ datum a ¢as jednani komise; identifika¢ni idaje vSech ucastniki,
kteti podali nabidku; poradi, datum a ¢as doruceni nabidek (dle podaciho razitka mista
podani); informaci, zda dorucena nabidka je uplna; nabidkovou cenu; slozeni komise a
podpisy ¢lend komise.

Povéteny zastupce zadavatele je povinen pro hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek
ucasti (posouzeni nabidek) v zadavacim fizeni jmenovat alespon tficlennou komisi. Pocet ¢lend
komise musi byt vzdy lichy. Clenové komise nesmi byt ve vztahu k zakazce a k Gi¢astnikiim ve stfetu
zajmtl ve smyslu ust. § 44 zédkona. Cleny hodnotici komise musi byt vzdy:

2.1. u zakazek 1. kategorie: povéfeny zastupce zadavatele nebo jeho pfimy podfizeny; osoba
S odbornou znalosti ve vztahu k predmétu vetejné zakazky malého rozsahu;

2.2. U zakazek II. a I1I. kategorie: povéfeny zastupce zadavatele nebo jeho piimy podiizeny; osoba
s odbornou znalosti ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky malého rozsahu a garant nebo jiny
dlouhodobé uvolnény ¢len zastupitelstva mésta Koptivnice.

Hodnotici komise provede posouzeni nabidek a hodnoceni nabidek, na zakladé ¢ehoz spolu
s odivodnénim navrhne zplisob ukonceni zadavaciho fizeni, a to uvedenim ucastnika, kterého
doporu¢i pro plnéni vefejné zakazky malého rozsahu, uvedenim ucastnikli, které doporuci
ze zadavaciho fizeni vylouéit, nebo navrhne zadavaci fizeni zrusit.

3.1. Hodnocenim nabidek se rozumi stanoveni pofadi nabidek podle hodnoticiho kritéria od
nejvyhodnéjsi nabidky po nabidku nejméné vyhodnou.

3.2. Posouzenim nabidek se rozumi ovéfeni, zda podana nabidka ucastnika a 0soba ucastnika,
splnuje veskeré podminky, které byly zadavaci dokumentaci stanoveny. Posouzeni nabidek
probéhne alespoil u nabidky ti¢astnika, ktery podal nejvyhodné&jsi nabidku.

Shleda-li hodnotici komise V podané nabidce nedostatky branici fadnému posouzeni nebo
hodnoceni nabidky, mize vyzvat ucastnika, aby v pfimefené lhité objasnil predlozené udaje,
doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo
modely.

Po uplynuti lhiity pro podani nabidek nemtze byt nabidka ménéna. Na zéklad¢ vyzvy hodnotici
komise muze byt nabidka i€astnika objasnéna ¢i doplnéna, ne vSak doplnéna o udaje, doklady,
vzorky nebo modely, které jsou hodnoceny podle kritérii hodnoceni. Za objasnéni se povazuje
i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni dotcena celkova nabidkova cena nebo jiné kritérium
hodnoceni nabidek.

Objasnéni nebo doplnéni nabidky slouzi k odstranéni administrativnich pochybeni a zjevnych
nepiesnosti v nabidce. Objasnénim nabidky nesmi dojit ke zméné povahy nabidky nebo predmétu
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plnéni a objasnéni nesmi mit vliv na hodnocené udaje. Podani nabidky, kterd obsahuje rozpor
V hodnocenych dajich, je divodem k vylouceni uchazece.

(7) O hodnoceni nabidek a posouzeni nabidek se sepisuje protokol, ktery podepisuji vSichni ¢lenové
hodnotici komise. Protokol musi obsahovat:

a) datum a Cas jednani komise;

b) slozeni komise;

c) prohlaseni ¢lent hodnotici komise o neexistenci stietu zajmu;

d) identifika¢ni udaje oslovenych ticastniku,

e) identifika¢ni udaje vSech ucastniki, ktefi podali nabidku v potadi podle doby doruceni
nabidky;

f)  seznam ucastniku, jejichz nabidky byly povazovany za nepodané se zduvodnénim;

g) informaci o posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni stanovenych
v zadavaci dokumentaci;

h) popis zptisobu hodnoceni nabidek a vysledek hodnoceni nabidek;

i)  doporuceni zpusobu ukonceni zadavaciho fizeni.

Clanek 12.
Vybér dodavatele

(1) O vybéru ekonomicky nejvyhodngjsi nabidky, o vylouceni uastnika nebo o zruseni zadavaciho
tizeni rozhoduje:

1.1. u zakazek I. a II. kategorie poveéteny zastupce zadavatele na zékladé doporuceni hodnotici
komise;

1.2. u zakazek III. kategorie zadavanych méstem Kopfivnice Rada mésta Kopfivnice na zaklade
doporuceni hodnotici komise;

1.3. u zakazek III. kategorie zadavanych piispévkovou organizaci ziizenou méstem Kopfivnice
povéfeny zastupce zadavatele po predchozim odsouhlaseni radou mésta Koptivnice.

(2) Pokud po uplynuti lhiity pro podani nabidek neni v zadavacim fizeni zadny tcastnik, je o zruSeni
zadavaciho fizeni opravnén rozhodnout povéfeny zastupce zadavatele, o zruseni zadavaciho fizeni
je opravnén rozhodnout povéreny zastupce zadavatele i tehdy, pokud je nabidka ucastnika, ktery se
umistil na prvnim mist¢ ekonomicky nevyhodna a nabidkova cena prevySuje piedpokladanou
hodnotu.

(3) Ukastnik mize byt ze zadavaciho fizeni vyloucen také z diivodti uvedenych v ust. § 48 zakona.

(4) Ukastnik, ktery podal nabidku pouze na dil&i ¢ast predmétu zakazky (pokud neni veiejna zakazka
rozd¢€lena na ¢asti) nebo podal vice nabidek, bude ze zadavaciho fizeni vyloucen.

(5) Smlouva na plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu bude uzaviena s ti¢astnikem, ktery predlozil
nabidku, jez byla vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi a zaroven tato nabidka splnila podminky ucasti
v zadavacim fizeni. V piipadé, Ze vybrany ucastnik odmitne poskytnout soucinnost s uzavienim
smlouvy, je mozné uzaviit smlouvu na plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu s Gcastnikem
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nasledujicim dle hodnoceni nabidek pouze za pfedpokladu, Ze tato nabidka rovnéz spliuje
podminky tcasti v zadavacim fizeni.

(6) Smlouvu na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu 1. a II. kategorie podepisuje za zadavatele
povéfeny zastupce zadavatele. U zakazek III. kategorie zadavanych méstem Kopfivnice schvaluje
uzavieni smlouvy na pInéni vetejné zakazky Rada mésta Kopfivnice a podepisuje ji starosta mésta,
ledaze je tato pravomoc svéfena jiné osob¢ podle § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
ve znéni pozdgjsich predpisii (dale jen ,,zakon o obcich®). U zakazek III. kategorie zadavanych
ptispévkovou organizaci mesta Koptivnice podepisuje smlouvu na plnéni vetejné zakazky povétreny
zastupce zadavatele po jejim predchozim odsouhlaseni radou mésta Kopftivnice.

(7) Vyhradilo-li si zastupitelstvo mésta Kopfivnice dle § 84 odst. 4 zdkona o obcich pravomoc
rozhodovat 0 vetejné zakazce malého rozsahu, uzije se tato smérnice pfiméfené tak, aby bylo
dosazeno ucelu usneseni zastupitelstva mésta Kopfivnice za souc¢asného dodrzeni zakladnich zasad
zadavani vefejnych zakazek.

(8) Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky musi obsahovat:
a) identifikaéni idaje castnikl, jejichZz nabidka byla hodnocena;
b) vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude ziejmé pofadi nabidek;
C) popis zpusobu hodnoceni nabidek a odiivodnéni vybéru nejvhodné&jsi nabidky;
d) seznam nabidek, které se povazuji za nepodané;
e) seznam ucastniku, kteti byli ze zadavaciho fizeni vylouceni spolu s uvedenim dtvodu.

(9) Po vydani rozhodnuti o vysledku zadavaciho fizeni zajisti povéfeny zastupce zadavatele jeho
odeslani vSem ucastniktim prostiednictvim profilu zadavatele.

(10)  Okamzikem zruseni zadavaciho fizeni nebo okamzikem zadani vetejné zakazky malého rozsahu
je zadavaci fizeni ukonceno.

Clanek 13.
Postup po zadani verejné zakiazky malého rozsahu

(1) Povéfeny zastupce zadavatele odpovida za vécnou spravnost a uveiejnéni smlouvy na plnéni vetejné
zakazky vcetné jejich piipadnych zmén v registru smluv dle zakona o registru smluv. Pokud je
smlouva fadné a v¢as zvetejnéna v registru smluv, nemusi byt zvefejnéna na profilu zadavatele.
V takovém piipad€ bude na profilu zadavatele zvefejnén URL odkaz na zvetfejnénou smlouvu v
registru smluv.

(2) V ptipadé, Zze smlouva na plnéni vefejné zakazky neni uvefejnéna v registru smluv z divodu
aplikace nékteré z vyjimek uvefejnéni, zajisti povéfeny zastupce zadavatele uvefejnéni smlouvy
a skuteéné uhrazené ceny v souladu s ust. § 219 zakona.

(3) O zméné zavazku ze smlouvy je opravnén rozhodnout ten, kdo rozhodoval o ptivodni vefejné

zakazce malého rozsahu. Zména smlouvy nesmi slouzit k obchdzeni povinnosti stanovenych touto
smeérnici, pfipadné zakonem.

(4) Ma-1i byt zménén zavazek ze smlouvy na vefejnou zakazku malého rozsahu tak, ze dojde k navyseni
ceny plnéni, pfiCemz toto navyseni posune verejnou zakazku do vyssi kategorie, schvaluje zménu
zavazku Rada mésta Koptivnice. V piipadé vefejnych zakazek zadavanych pfispévkovou organizaci
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Bc.

meésta Kopfivnice rozhoduje o zméné zavazku povéfeny zéstupce zadavatele po predchozim
odsouhlaseni zmény zavazku Radou mésta Kopiivnice.

Ma-li byt zménén zavazek ze smlouvy na vetejnou zakazku plivodné zadané mimo rezim zakona,
je nutné piipustnost zmény posuzovat podle pravidel ust. § 222 zékona, ledaze zadvazek ze smlouvy
na vefejnou zakazku i po provedeni zmény nadale spliuje podminky pro pouziti vyjimky z postupi
dle zakona.

Clanek 14.
VyjimKky z postupi

O oduvodnénych vyjimkach z pouziti touto smeérnici stanovenych postuptl pro zadavani zakazek
rozhoduje Rada mésta Kopfivnice na zakladé pisemného navrhu povéteného zastupce zadavatele.
Navrh musi obsahovat odivodnéni pouziti vyjimky a navrh zpiisobu zadéani vefejné zakazky malého
rozsahu.

Vetejné zakazky malého rozsahu II. a III. kategorie zadané na zdklad¢ vyjimky dle tohoto ¢lanku
této smérnice museji byt evidovany na profilu zadavatele, a to nejpozdéji do 15 dnli ode dne udéleni
vyjimky, nebo od uzavieni smlouvy na zakladé této vyjimky. Na tyto vefejné zakazky se vztahuje
povinnost vést samostatny spis ve smyslu ¢l. 3. odst. 4. této smeérnice.

Clének 15.
Verejné zakazky krizového Fizeni
Vetejné zakazky systému krizového tizeni jsou pro ucely této smérnice vetejné zakazky malého
rozsahu, které je nutno zadat v krajné¢ naléhavém ptipadé€, ktery zadavatel nezplsobil a ani jej
nemohl predvidat, jako bezodkladna opatfeni k odstranéni bezprostiedné zivot, zdravi ¢i majetek
ohrozujici nahlé havarijni situace, v€etné¢ odstrafiovani nasledkii havarii podle zdkona o vodach
apod. a jako bezodkladna opatieni ke zmirnéni nasledkid mimofadnych okolnosti a neptedvidanych
skod, napt. povodni, mimotadnych udalosti a Skod (vétrné a snéhové kalamity, pfemnozeni sktidct
a chorob, nebezpeéi vzniku pozart v obdobi sucha apod.

Zakazky systému krizového fizeni je opravnén po projednani s garantem zadat povéfeny zastupce
zadavatele zpisobem piimého zadani bez ohledu na pfedpokladanou hodnotu vetejné zakazky
malého rozsahu.

Clanek 16.
Zavéreéna ustanoveni a acinnost

Tato smérnice rusi vnitroorganiza¢ni smérnici ¢. 10/2024 O vetejnych zakazkach malého rozsahu.

Tato smérnice nabyva t€innosti dnem 7.4.2025.

Adam Hanus Mgr. David Monsport

starosta mistostarosta
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