Informace pro uchaze ¢e o zaméstnani na M éstském U fadu Kop Fivnice

Volnd mista jsou na Méstském Gfadé Kopfivnice obsazovana na zakladé vybérovych Fizeni (mista
Urednikd v pracovnim poméru na dobu neurcitou a vedoucich tfednik().

Z tohoto diivodu jiz MU Kopfivnice nevede Zadnou databazi zajemcti o zaméstnani a vybér na
konkrétni obsazované misto je proveden pouze z uchazecu, ktefi se do pfislusSného vybérového fizeni
pFihlasili. Pfipadné Zzadosti o zaméstnani, které jsou zaslany na MU Kopfivnice a nejsou reakci na
zverejnéné vybérové fizeni, jsou zajemclim o zaméstnani vraceny.

Prabéh vybérovych fizeni se fidi zakonem 312/2002 Sh., o Ufednicich Gzemnich samospravnych
celkd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisd (déle jen zékon).

Zakladni pojmy:

§ 2 odst. 4 zdkona

,Urednikem se pro Ggely tohoto zékona rozumi zaméstnanec Gzemniho samospravného celku
podilejici se na vykonu spravnich ¢innosti zafazeny do obecniho Ufadu, meéstského Gfadu do
magistratu statutarnino mésta nebo do magistratu tzemné clenéného statutarniho mésta, do Gfadu
méstského obvodu nebo Gfadu méstské ¢asti Uzemné ¢lenéného statutarniho mésta, do krajského

Ufadu, do Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo do Ufadu méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy."

Zé&kladni predpoklady pro vznik pracovniho poméru Ufednika (viz § 4 zékona):
« statni ob&anstvi Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem
amav CR trvaly pobyt *,
» dosazeni véku 18 let,
» zpUsobilost k pravnim tkonim,
* bezdthonnost (za bezthonnou se pro Ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicka osoba, ktera
byla pravomocné odsouzena pro trestny ¢in spachany imysiné nebo pro trestny ¢in spachany
z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto
osobu nehledi, jakoby nebyla odsouzena),
« ovladani jednaciho jazyka *
e splnéni dalSich pfedpokladd pro vykon spravnich €innosti stanovenych zvlaStnim pravnim
predpisem *
Zakladni p fedpoklady pro jmenovani vedouciho Gfednika
» pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru Ufednika (viz vyse)
« spInéni dalich predpokladli stanovenych zvlastnim zakonem * (netyka se osob narozenych
po 1. prosinci 1971).

V oznamenich o vybérovych Ffizenich zaméstnavatel v souladu se z&konem uvadi rovnéz jiné
pozadavky pro vznik pracovniho poméru odpovidajici povaze spravni €innosti, kterou méa zajemce
vykonavat.

Uchazeg, ktery se hlasi na nékteré inzerované misto musi spl hovat pozadavky stanovené pro
dané vyb érové fFizeni. Pro zafazeni do vybérového fizeni je dale nutné podat pisemnou pfihlasku
a dolozit dalSi doklady.
PrihlaSka uchazece musi dle zdkona obsahovat tyto nalezitosti:

a)  jméno, p Fijmeni a titul uchaze ce,

b)  datum a misto narozeni uchaze ¢e,

C) statni p FisluSnost uchaze c¢e,

! § 65 a nasl. zakona &. 326/1999 Sh., o pobytu cizincti na tzemi Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni
zakona ¢&. 140/2001 Sh.

% napfiklad § 3 odst. 1 z&kona &. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatk(, ve znéni zakona &. 255/1994 Sb., v platném znéni

® naptiklad spinéni kvalifikadnich pozadavkd vzdélani - viz § 4 nafizeni viady &. 469/2002 Sb., kterym se stanovi katalog praci
a kvalifikacni pfedpoklady a kterym se méni nafizeni viady o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave,
ve znéni pozdéjSich predpisu

4 zakon ¢&.451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech
a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpist



d) misto trvalého pobytu uchaze ¢e,
e) cislo ob éanského pr tikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob €ana,
f) datum a podpis uchaze ¢&e.
V naSich oznamenich o vybérovém fizeni pozadujeme uvedeni telefonického kontaktu p Fipadné
elektronické adresy.

K pfihlaSce se pfipoji tyto doklady

a) profesni zivotopis, v éetné Udaj i o odbornych znalostech a dovednostech

b)  vypis z evidence Rejst Fiku trest & ne star$i nez 3 m ésice,”

C) ov &fena kopie dokladu o nejvy$3im dosazeném vzd  &lani®

d) vpripadé vybérového Fizeni na funkci vedouciho U Fednika osvédceni vydané
ministerstvem vnitra podle 8 4 odst. 1 zdkona ¢&. 451/1991 Sb., v platném znéni (déle jen
zakon), nebo doklad o jeho vyzadani a cestné prohlaSeni podle § 4 odst. 3 zakona
(neplati pro uchazeée narozené po 1. 12. 1971), tzv. lustra &éni osv édéeni’

Doporu éeni:

Mate-li trvaly zajem o praci na jakémkoli obecnim ¢&i krajském Ufadu, budete k G¢asti ve vybérovém
fizeni vzdy potfebovat doklady stanovené zakonem. Doporu¢ujeme nékteré doklady ziskat predem
a mit je pro pfipadnou Gc¢ast ve vybérovém fizeni jiz pfipravené

V pfipadé, Ze pfihlaSka neobsahuje vySe uvedené nalezZitosti a nejsou-li k ni pfipojeny pozadované
doklady, vedouci Ufadu vyzve uchazece, aby ndlezitosti nebo doklady v pfiméfené |haté doplnil.
Po uplynuti dodate¢né IhGty se pfihlasky pfedaji vybérové komisi.

Vybérova komise posoudi, zda uchaze¢ predlozil tplnou p FihlaSku a doklady podle § 6 odst. 4 a
splAuje predpoklady podle § 4 z&kona a posoudi, zda uchaze ¢ splnuje zakladni kvalifika €ni
pozadavky . Uchazece, ktefi ve stanoveném terminu predlozili Gplné pfihlasky, véetné pfedepsanych
dokladl a ktefi splfuji zakladni pfedpoklady a pozadavky stanovené v oznameni pozve k jednani. O
posouzeni uchazec€l pofizuje komise pisemnou zpravu, kterd obsahuje nalezitosti uvedené v § 9 odst.
2 zékona.

Shrnuti: pro zafazeni do vybérového fizeni je tfeba zaslat vSechny podklady v daném terminu
a spliovat kvalifika¢ni pozadavky.

Informace o vypsanych vyb é&rovych Fizenich naleznete na Gfedni desce umisténé na Stefanikové
1163 a na adrese http://www.koprivnice.cz/, sekce Méstsky Ufad, odkaz ,Volnd mista“.

® platnost vypisu z Rejstiiku trestt je 3 mésice. V soudasné dobé Ize vypis z Rejstiiku tresti ziskat na po&kani napf. v ramci
vydavani ovéfenych vystupu z informacniho systému verejné spravy CZECH POINT

® ovéfeni shody opisu nebo kopie s listinou je mozno provést na méstském fadé nebo u notafe.Upozornéni: v pfipadé, e Va3
doklad o vzdélani je opatfen plastickym textem nebo otiskem plastického razitka (napf. nékteré diplomy VSB), je mozné kopii
Ovéfit pouze u notére.

" vydava ministerstvo vnitra ve Ihité do 60ti dnu; trvald platnost



