Dotaz:

PoZzadované informace spocivaji vtom, v jaké podobé (jakych podobach) a jak dlouho
uchovava zdejsi spravni organ datové zpravy, které odeslal prostfednictvim datové schranky
fyzickym a pravnickym osobam.

Odpovéd:

Na datovou zpravu se pohlizi stejné, jako na kazdy jiny dokument, a je s nim tak i nakladano
dle nadeho vnitiniho predpisu Spisovy a skartaéni fad Méstského uradu Kopfivnice (SSR). Ten
vychazi z metodiky Min. vnitra CR a ve své podstaté ze zdkona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich pfedpisi. Dokument je
uchovavan v elektronické podobé, protoze takto vedeme na nasem ufadu spisovou sluzbu.
Uchovavan je pak v souladu se spisovym a skartacnim planem, ktery je soucasti jiz
zmifiovaného SSR.

Neda se obecné definovat délka uchovavani takového dokumentu bez blizSiho upfesnéni

k jaké agendé se datova zprava vztahuje. Sdm zpracovatel vybira podle povahy dokumentu
spisovy znak. Znak urcuje délku uloZeni takové zpravy (tzv. skartacni IhGtu). Po této lh(té se
pak datova zprava bud' skartuje (maze) nebo prechazi do narodniho digitalniho archivu.
Podrobnosti o konkrétnich Ih(tach a agendach, které se k nim vztahuji, naleznete

v pfilozeném spisovém a skartacnim radu.
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Priloha¢. 1 — Spisovy a skarténi plan

Obsahuje hlavni znaky a podznaky, kterymi jsou &eng jednotlivé druhy pisemnosti
v ¢lenéni podle hesetinnosti. U kazdého znaku a podznaku jsou vedenytaka znaky
(A,S,V) a skartani lhaty (stanovici pdet let, po jejichz uplynuti se skattd ukon provadi).

V Gvodni ¢asti spisového a skaé@ho planu jsou uvedeny znakinnosti, které zajiduji
vSechny nebo dkolik Gtvari Gradu, organizace€i zatizeni, v dalSicitastech jsou uvedeny
znaky pouzitelné v jednotlivych oboregimnosti.
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Rejstirik znaka spisového a skarténiho planu podle hlavnich skupin

Jednotlivé skupiny spisovych znall spisové znaky od - do
Znaky vSeobecné 51-99
Organizaceinnosti 101-108
Agenda kontroly, fezkumu hospodani a interniho auditu 111-115
Personalni prace 117-122
Finance 176-181
Zivotni prostedi 201-250
Zivnostenské podnikani 253
Sprava majetku obce 254-260
Doprava a silrini hospod#gstvi 276-283
Obchod a cestovni ruch 302-306
Uzemni planovani a staveliai 326-341
Kultura 401-411
Z&alezitosti cirkvi a ndbozenskych spmiesti 431-432
Skolstvi a sport 451-457
Zdravotnictvi 526-537
Socialni pée 552-559
Pozéarni ochrana 581-585
VSeobecna vnihi sprava, ochrana kgného psadku 602-624
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Spisové znaky spisového a skaréaiho planu

Spisovy znak Né&zev v écné skupiny Skarta épi
znak/Ih ata
ZNAKY VSEOBECNE
51 Dokumenty vedoucich utvari, které nelze zaradit do jinych vécnych skupin
51.1 Dokumenty starosty V/10
51.2 Dokumenty mistostarosty V/10
51.3 Dokumenty tajemnika V/10
51.4 Dokumenty vedoucich odbori V/10
51.5 Korespondence meziodborova, vnitrni S/5
51.6 Korespondence ostatni S/1
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi organizacemi:
52.1 Soucinnost se spravnimi Urady V/5
52.2 Soucinnost s jinymi subjekty V/5
52.3 Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod. V/5
52.4 Korespondence, pokyny, instrukce S/5
52.5 Mikroregiony, preshraniéni spoluprace V/5
527 §p<’)Iu!:)réc§ s organy vykonné moci, organy izemnich samospravnych celk(l a
jinymi organy
52.7.1 Soucinnost s organy vykonné moci a jinymi organy V/5
52.7.2 Soucinnost s organy kraje V/5
52.7.3 Spoluprace s organy jinych obci (sdruzovani, svazky obci) A/5
52.7.4 Spoluprace v ramci EU (mimo programy) A/5
52.7.5 Spoluprace s partnerskymi mésty A/5
53 Organizace ¢lenéni a pusobnost tfadu
53.1 Systematizace Uradu A/5
53.2 Interni akty Fizeni ( fady, smérnice, ptikazy ) a dalsi fidici predpisy A/5
54 Rizeni, kontrola a metodicka ¢innost
54.1 U obecniho Gradu A/5
U prispévkovych organizaci, jichZ je obec zfizovatelem a organizacnich sloZek
54.2 A/5
obce
54.3 Ustfednimi spravnimi Gfady pro ¢innost obecniho ufadu V/5
54.4 Metodické materidly
54.4.1 Vlastni A/5
54.4.2 Ostatni S/5

55 Rehabilitace A/10




MESTO KOPRIVNICE

X 7

Prikaz tajemnika

islo: 10/2015

Strana: 34

Dodatek¢. 1 - Spisovy a skarténi rad Méstského adu Kopiivnice

56
56.1
56.2
56.3
56.4
56.5
56.6
56.7
56.8
57
57.1
57.2
57.3
57.4
57.5
57.6
58
58.1
58.3
58.4
59
60
60.1
60.2
61
61.1
61.1.1

61.1.2

61.1.3

61.1.4
61.1.5
61.1.6

61.1.7
61.2
61.2.1

61.2.2

Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti prislusnych dokument )

Vieobecné V/5Y
Hospodarské V/5Y
Najemni s/5Y
Majetkopravni A/5Y
Kolektivni A/5Y
Ostatni V/5Y
Darovaci V/5
Vefejnopravni A/10
Statistika, vykaznictvi

Casové Fady ukazatel( v/5Y
Rocni vykazy, vyrocni zpravy A/5
Vykazy s kratsSi nez ro¢ni periodicitou S/5
Pomocny material ke statistice o scitani lidi, domU a byt( V/52
Jednorazové soupisy vV/52)
Podkladovy material k vykaziim S/5?
Automatizace, vypocetni technika

Informaéni systém UFadu A/5Y
Programovd dokumentace s/5%
Provozni dokumentace, licence s/5%
Peti¢ni pravo Vv/10
StiZznosti, podnéty a oznameni obc¢ant

Stiznosti, podnéty a oznadmeni obcanl V/5
Hodnoceni, rozbory, evidence A/5
Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové fizeni

Ochrana obyvatelstva

Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany A/5
Spoluprace s ostatnimi organy a subjekty (jednotky poZarni ochrany, V/5
obcanska sdruzZeni, technické a jiné sluzby aj.)

Opatreni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti, nouzové preziti V/5
aj.)

Hospodareni s materialem civilni ochrany S/5
Zaftizeni civilni ochrany V/5
Organizace skoleni fyzickych a pravnickych osob S/5
Stanoviska obce jako dotéeného organu ve stavebnim a Uzemnim fizeni z A/S
hlediska ochrany obyvatelstva

Integrovany zachranny systém

Organizace Integrovaného zachranného systému V/5
Dokumentace Integrovaného zachranného systému (havarijni pldnovani,

cviceni v Integrovaném zachranném systému, vzdélavani v Integrovaném S/5

zachranném systému)
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61.2.3
61.2.4
61.2.5
61.3

61.3.1
61.3.2

61.3.3

61.3.4
61.3.5
61.3.6
61.4
61.4.1
61.4.2
61.4.3
62

63
63.1
63.2
63.3
63.4

63.4.1

63.4.2
63.4.3
65
65.1
65.2
65.3
65.4
65.5
65.6
65.7
66

67
67.1
67.2
67.3
67.4
67.5
68

Koordinace zachrannych a likvidacnich praci

Financovani, nahrady

Zahrani¢ni pomoc

Krizové fizeni

Organizace krizového fizeni (bezpec€nostni rada, krizovy stab)
Zvlastni skutecnosti

Pfipravenost na krizové stavy (krizové planovani, cvi¢eni, vzdélavani v
krizovém fizeni)

Krizové situace ( mimotadné udalosti, Zivelni pohromy aj.)
Financovani, nahrady

Humanitarni ¢innost

Hospodarska opatieni pro krizové stavy

Organizace systému hospodarskych opatieni pro krizové stavy
Priprava hospodarskych opatfeni pro krizové stavy

Realizace hospodarskych opatfeni pro krizové stavy
Zahranicni styky a cesty

Referendum, mistni referendum

Vyhlaseni, prabéh a vysledek hlasovani referenda

Ostatni dokumentace referenda

Pouzité hlasovaci listky a uredni obalky referenda

Mistni referendum:

Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni o vyhlaseni
referenda, zapisy okrskovych a mistnich komisi, vyhlaseni vysledk( hlasovani

Ostatni dokumentace

Pouzité hlasovaci listky a uredni obalky
Plany, koncepce, programy rozvoje obce
Mistni agenda 21

Planovani socidlnich sluzeb

Prevence kriminality

Udrzitelny rozvoj

Indikatory udrzitelného rozvoje

Audit udrZitelného rozvoje

Adaptace na zménu klimatu

Pokuty ( ukladani, hrazeni)

Prestupky, spravni delikty

Rozbory, hodnoceni

Evidence prestupkd

Konkrétni pripady

Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob
Spravni delikty podle zakona o obcich
Ochrana statniho a sluzebniho tajemstvi

V/5
S/5
A/5

A/5
V/5

S/5

A/5
S/5
V/5

V/5
V/5
V/5
V/5

A/10
Vv/5
¥

A/10

Vv/5
s

A/10
A/10
A/10
V/5
V/5
V/5
A/10
S/5

A/5
V/5
V/5
V/5
V/5
V/5
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69 Fotografovani, filmovani (povoleni aj.)

70 Spisova sluzba

70.1 Skartacni fizeni

70.2 Podaci denik ( jednaci protokol )

70.3 Dorucovaci knizky

70.4 Rejstfiky k podacim denikiim

70.5 Jind pomocn4 evidence

73 Privatizace

74 Vyznamenani, ceny obce, ¢estné obcanstvi

75 Nahrady cestovnich, stéhovacich a jinych vydajt

76 Propagacni cinnost

76.1 Obecni zpravodaj, jiné tiskoviny vydavané obci

76.2 Monitoring tisku, vysttizkova sluzba

76.3 Jiné formy prezentace obce

77 Volby
Kandidatni listina, prihlaska kandidata k registraci, prohlaseni kandidata

77.1 véetné podkladid ke kandidatni listiné a pfihlasce k registraci, petice,
dokumentace o vzdani se kandidatury nebo jejim odvola

77.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledk voleb v obci

77.3 Organizacné technické zabezpeceni voleb

77.4 Ostatni volebni dokumentace

77.5 Seznamy volicl

77.6 PouZzité hlasovaci listky a volebni obalky

78 Volby pfisedicich u soudu

79 Konference, porady, konzultace

82 Reklama

82.1 Vlastni

82.2 Cizi

83 Obecné prospésné prace

84 Poskytovani informaci, styk s vefejnosti

84.1 Poskytovani informaci ze zakona

84.2 Vyhodnoceni

84.3 Poskytovani informaci

87 Dokumenty, které nejsou podnétem k ufednimu jednani nebo nepfrislusi k
vyfizeni obecnimu tradu

87.1 Dokumenty na védomi

87.2 Postoupeni vécné nebo mistné nepfislusné zalezitosti

88 Dotace, grantova podpora

88.1 Dotace, grantova podpora

88.1.1 Dotace z operacnich program

88.1.2 Dotace ze statniho rozpoctu

S/5

A/5
A/5Y
S/5Y
A/58
vV/58
A/10
A/5
S/5

A/5
V/5
V/5

A/10

A/10
S/5
V/5
S/5
S/0
A/5
V/5

V/5
S/5
V/5

S/5
A/5
S/5

S/1
S/1

V/10
V/10
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88.1.3 Dotace od jinych subjektd V/10
88.1.4 Dotace a financ¢ni dary z rozpo¢tu mésta V/10
88.2 Vlyjadreni, stanoviska ke grantlim a dotacim V/5
88.3 Dotace a dary V/10
89 Pravni predpisy

89.3 Navrhy zakond V/5
89.4 Stanovisko k ndavrhlim pravnich predpist V/5
91 Verejné zakazky, vybérové fizeni

91.1 Verejné zakazky V/10
91.2 Vybérové fizeni V/5
91.3 Verejné zakazky financované z prostredkd strukturalnich fondd EU V/10
93 Pfedbézna ochrana organem statni spravy Vv/5
95 Ukladani sankci Vv/5
96 Vymahani pohledavek S/15
97 Ukony v ramci neéinnosti spravnich arada S/5
99 Nadace, nadacni fondy A/5

ORGANIZACE CINNOSTI

101 Cinnost zastupitelstva, rady, vybori a komisi

101.1 Podkladové materialy k jednani (nejsou-li soucasti zapisu)

101.1.1 Zastupitelstva V/5
101.1.2 Rady V/5
101.1.3 Vybord a komisi V/5
101.2 Zapisy z jednani véetné programu, usneseni, pfiloh a podkladl

101.2.1 Zastupitelstva A/10
101.2.2 Rady A/10
101.2.3 Vybord a komisi A/10
101.3 Evidence ¢lenl zastupitelstva, rady, vybor( a komisi A/5
102 Zvlastni organy obce

102.1 Cinnost zvlastnich organd obce V/5
102.2 Bezpecnostni rada obce V/5
102.3 Krizovy $tab obce V/5
104 Vyhlasky a natizeni obce

104.1 Obecné zévazné vyhlasky obce A/5Y
104.2 Nafizeni obce V/5Y
105 Zastupovani obce a obecniho Uradu

105.1 Rizeni podle spravniho fadu soudniho A/10
105.2 Rizeni podle ob&anského soudniho Fadu ( spravni zaloby ) A/10
105.3 Pravni zastupovani ve financnich zalezitostech V/5

105.4 Pravni zastupovani v trestnich vécech A/10
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106
107
108
108.1
108.2
108.3
108.4

AGENDA KONTROLY, P REZKUMU HOSPODARENI A INTERNIHO AUDITU

111

1111
111.2
111.3
112

112.1
112.2
112.3
112.4
113

113.1
113.2
113.3
114

114.1
114.2
115

115.1
115.2
115.3

Dobrovolné svazky obci
Regionalni rozvoj
Evropska unie

Region soudrZnosti
Narodni rozvojovy plan
Operacni programy
Regionalni rada

Plany kontrolni €innosti a interniho auditu

Kratkodobé

Dlouhodobé

Kontrolni fad

Kontroly

Kontroly vlastni

Kontroly ve spolupraci s jinymi organy

Zpravy z kontrol provedenych jinymi organy

Rozbory a vyhodnoceni

Pfezkoumani hospodareni izemnich samospravnych celku
Zpravy o vysledku pfezkoumdni hospodareni vykonaném krajskym uradem
Zpravy o vysledku prezkoumani hospodareni obce
Podklady

Interni audit

Zprava o internim auditu

Podklady

Kontrola pIlnéni usneseni ( nejsou-li soucasti zapisu )
Zastupitelstva

Rady

Vyborl a komisi

PERSONALNI PRACE

117

117.1
117.2
117.3
118

118.1
118.2
118.3
118.4

Kvalifikace a vzdélavani pracovnikt

Kvalifikace a vzdélavani

Hmotné zabezpeceni

Ovérovani odborné zplsobilosti

Pracovni pomér

Osobni spisy a dokumenty s obdobnou funkci véetné dotaznikd
Pracovni doba (pracovni volno, Ulevy v préci, prace prescas)
Snizeni pracovniho uUvazku

Evidencni listy

A/5Y
A/10

A/10
V/10
V/10
A/10

S/5
A/5
A/5

V/10
V/10
V/10
A/10

V/10
V/10
S/10

A/10
S/10

A/5
A/5
A/5

V/10
S/5
S/5

S/50
S/5
S/5
S/3
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118.5
118.6
118.7
118.8

118.9

118.10
118.11
118.12
119
119.1
119.2
119.5
120
120.1
120.2
120.3
120.4
120.5
121
121.1
121.2
121.4
121.5
121.6
121.8
121.9
121.10
121.11
121.12
122

122.1

122.1.1
122.1.2
122.2
122.3
122.4
122.5
122.6

Vedlejsi ¢innost, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti S/5

Nahrada skody
Nemocenské a socialni zabezpedeni pracovnikd
Zdravotni pojisténi

Zpusobilost zaméstnancl k vykonu cinnosti-povérovani, akreditace, zmocnéni

apod.

Postihy podle zdkoniku prace

Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist

Zadosti o zaméstnani

Zalezitosti pracovné pravni

Zaméstnanci obce zatazeni do obecniho Ufadu
Zameéstnanci obce zarazeni do organizacnich sloZzek obce
Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancl aj.)

Zalezitosti ¢lenh obce, vyborh a komisi

Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného clena zastupitelstva
Zalezitosti dichodového zabezpeceni

Odmeény vcetné odvod(l z odmén

Nahrady (kromé cestovnich a stéhovacich vydaja)
Evidence Cestnych prohlaseni podle zdkona o stfetu zajmu
Mzdy, pujcky zaméstnanctiim

Platovy rad

Katalog funkci a mzdovych tarifa

Odmeénovani

Nahrady za dovolenou

Vécna plnéni

Mzdové listy

Dan z pfijmu

Socialni pojisténi

Vyplatni listky

Pljcky zaméstnanclim

Péce o pracovniky

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, pracovni Urazy, odskodnovani
pracovnich arazi:

Smrtelné a tézké

Ostatni

Pracovni podminky Zen

Pracovni podminky mladistvych

Osoby se zménénou pracovni schopnosti

Zavodni stravovani

Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy

S/5
S/10
Ss/10

S/5

S/5
S/5
S/5

S/5
S/5
A/5

S/5
S/5
S/5
S/5
5/510

v/5Y
S/5
S/5
S/5
S/5
S/50
S/10
s/10
S/5
S/5

A/10
S/5
S/5
S/5
S/5
S/5
S/5
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FINANCE

176
176.1
176.2
176.3
176.4
176.5
177
177.1
177.2
177.3
177.3.1
177.3.2
177.4
178
178.1
178.2
178.3
178.4
178.5
178.7
180
180.1
180.2
180.3
181
181.1
181.1.1
181.1.2

181.2

181.3

181.4
181.5
181.6
181.9
181.10
181.11

Rozpocty

Rozpoctovy vyhled

Rocni rozpocty, rozpoctova opatieni

Rozbory o plnéni rozpoctl a finanéniho hospodareni

Ostatni dokumenty finanéniho hospodareni

Financni vyporadani a zavérecny ucet

Financni plany a rozpocty prispévkovych organizaci

Financni plany a rozpocty

Financni plany a rozpocty prispévkovych organizaci

Rozbory hospodareni organizaci

Rocni

Kratsi

Ostatni dokumenty o finan¢nim hospodareni pfispévkovych organizaci
Dané, davky, poplatky

VSeobecné zaleZitosti statnich pfijma a prijmU obci

Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych nize)

Rejstriky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatkd

Mistni dané a poplatky

Katastr domovni dané

Dan z pfidané hodnoty

Konfiskace, propadnuti majetku

Konfiskacni zaleZitosti

Propadnuti majetku (vladni nafizeni ¢. 15/1959 Sb. a zdkon ¢. 71/1959 Sb.)
Propadnuti majetku z prozatimni spravy ( vyhlaska ¢. 61/1986 Sb.)
Uéetnictvi

Ucetni vykazy

Roc¢ni ucetni vykazy, rocni Gcetni zavérky, audit

Meésiéni Ucetni vykazy, mésicni Ucetni zavérky

Ucetni doklady o vydajich a p¥ijmech v hotovosti, o nakladani s majetkem, o
pohledavkdch a zdvazcich a ostatni Ucetni doklady

Inventarni karty hmotného majetku (kromé zdsob nebo uUcetnich pisemnosti
je nahrazujicich)

Seznamy Ciselnych znakd nebo jinych symboll a zkratek

Ostatni ucetni dokumenty

Ucetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek & nesplnénych zavazk(
Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci

Cenné papiry

Vyherni hraci automaty

A/10
A/10
A/10
S/10
A/10

A/10
V/10

A/10
S/10
S/5

S/5
S/5
V/5
S/10
V/5
S/10

A/10
A/20
A/20

A/10
S/10

s/10

S/5

S/5%
S/5
s/10Y
S/5
v/10Y
S/5
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ZIVOTNIi PROSTREDI

201 Pudni fond

201.1 Vynéti ze zemédélské pldy

201.1.1 Vynéti zemédélské plady ze zemédeélského ptdniho fondu A/15
201.1.2 Rozhodnuti o odvodech za vynéti pidy ze zemédélského pldniho fondu A/15
201.2 Ochrana vyuziti zemédélského pldniho fondu V/5
201.3 Zmény kultur a vyuziti padniho fondu V/10
201.4 Pfevod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemku A/5
201.5 Pouziti zemédélské plady k nezemédélskym Géeldm na dobu 1 roku S/5
201.7 Navrhy dobyvacich prostort A/10
201.8 Navrh tras nadzemnich a podzemnich vedeni V/5
202 Pozemkové upravy ( tizemné planovaci dokumentace ) Vv/5
203 Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi

203.1 Uzivani pldy a jiného zemédélského majetku, podnikani v zemédélstvi

203.1.1 Evidence soukromé hospodafriciho rolnika - fyzické osoby V/10

Evidence zemédélského podnikatele - fyzické osoby, pravnické osoby,

203.1.2 o Vv/10
zahrani¢ni osoby
203.2 Ochrana proti sktidctim, chorobam a plevelim S/5
203.3 Vinafstvi V/5
203.4 Zruseni chmelnic S/5
203.5 Veterinarni opatreni V/5
203.6 Plemenitba S/5
203.7 Véelafstvi V/5
203.8 Chov a ochrana zvirat
203.8.1 Omezovani populace zvirat V/5
203.9 Zahradkarstvi S/5
204 Zemédélské prace (zajisténi)
204.1 Ekologické zemédélstvi S/5
205 Zemédélské organizace a podniky Vv/5
206 Myslivost
206.1 Uzndani honiteb A/5
206.2 Najemni smlouvy V/5
206.3 Myslivecké planovani a statistika V/5
206.4 Oblasti pro chov zvére V/5
206.5 Lovecké listky (evidence) S/5%
206.6 Nahrada skod V/5
206.7 Myslivecky hospodar, myslivecka straz
206.7.1 Rybafsky, myslivecky hospodar A/5

206.7.2 Rybarska, myslivecka straz V/5
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206.8
206.9
206.10
206.11
207
207.1
207.2
207.3
207.4
207.5
207.6
208
208.1
208.2
208.3
208.4
221
221.1
221.11
221.1.2

221.1.3

221.1.4
221.15
221.1.6
221.2

221.2.1
221.2.2
221.2.3
221.2.4
221.3

22131
221.4

22141
221.4.2
221.4.3
221.4.4
221.45
221.4.6
221.4.7
221.4.8

Evidence honebnich spolecenstev

Nehonebni pozemky

Chov zvére v zajeti, lovecti dravci

Vykon dozoru a opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd
Rybarstvi

Rybarské reviry

Rybniky rybnikafsky neobhospodafované

Planovani a rybarské hospodareni

Rybarsky hospodar a rybarska straz

Evidence rybarskych listk(

Nahrady Skod

Posuzovani vlivll na Zivotni prostredi

Posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi

Integrovany registr znecisténi

Stav Zivotniho prostredi

Vyjadreni z hlediska Zivotniho prostredi

Lesni hospodarstvi

Pozemky urcené k plnéni funkci lesa

Prohldseni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkce lesa
Rozhodnuti v pochybnostech

Souhlasy k navrhlim tzemné planovaci dokumentace a k vydani tzemniho

rozhodnuti

Déleni lesnich pozemk

Odnéti pozemkd k plnéni funkci lesa

Omezeni vyuZivani pozemk( pro plnéni funkci lesa

UZivani lest

Docasné omezeni nebo vylouéeni vstupu do lesu

Vyjimka ze zdkazu nékterych Cinnosti v lese

Stanoveni podminek sportovni akce

Opatreni k zabezpeceni osob a majetku

Hospodafska Uprava lest

Vyhlaseni zaméru zadat zpracovani lesnich hospodarskych osnov
Hospodareni v lesich

Uznani vybérovych stromu a lesnich porostl pro sbér semen
UloZeni opatfeni v pfipadech mimofddnych okolnosti

Vyjimka z velikosti ¢i Sife holé sece

Povoleni delsich Ihat pro zalesnéni a zajisténi kultur

Nesouhlas s téZbou v lesich bez prevzaté lesni hospodarské osnovy
Vyjimka ze zdkazu mytni téZzby v porostech do osmdesati let véku
Podminky a vysSe nahrady lesni dopravy po cizich pozemcich
Povéreni vykonem funkce odborného lesniho hospodare

A/10
V/5
V/10
V/5

A/5
A/5
V/5
A/5
5/510
V/5

V/10
V/10
V/5
S/5

A/5
A/5

A/5

A/5
A/5
A/10

V/5
V/5
V/5
V/10

V/5

A/10
V/5
V/5
V/10
V/5
V/10
V/5
A/10
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221.4.9
221.4.10
221.5
22151
221.5.2
221.53
221.6
221.6.1
221.7
221.7.1
221.7.2
221.7.3
221.7.4
230
231
231.1
231.2
231.4
231.5
23151

231.5.2

231.6
231.7
231.8
231.9
231.9.1
231.10
231.11
231.12
233
233.1
233.2
2333
233.3.1

233.3.2

2334

233.4.1
233.4.2

Udéleni nebo odnéti licenci pro vykon funkce lesniho hospodare
Souhlas s tézbou uznanych stromU nebo porostl

Ochrana lest

Opatreni k odvraceni hroziciho nebezpeci

Opatreni proti rozsifeni Skddc

Ustanoveni a zruseni lesni straze

Statni sprava lesu

Opatreni k odstranéni zjisténych nedostatkd

Reprodukéni material lesnich dievin

Oznameni o nakladani s reprodukénim materialem

Potvrzeni o plvodu reprodukéniho materialu

Vykon dozoru

Opatteni uloZeni k odstranéni nedostatk(

Vodohospodarské planovani

Vodni hospodafstvi

Realizace zdkona o vodach a souvisejicich predpist

Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadreni, evidence vydanych rozhodnuti
Opravné prostiedky proti rozhodnuti

Vodni toky, rybniky

Vodni toky, Cistota tokd a odpadnich vod, vypousténi nebezpecnych vod
Rybniky, nadrze, vodni rekreace (vyjadieni, rozhodnuti o povoleni kolaudace,
revize)

Vodni straz

Vodopravni dozor

Vodopravni evidence (véetné vodnich tok)

Protipovodnova ochrana

Povodniovy plan obce

Hrani¢ni vody

Dalni vody

Revitalizace vodnich tok{

Vodovody a kanalizace

Plan rozvoje vodovodu a kanalizaci

Uzemné planovaci dokumentace vodovodt a kanalizaci

Evidence vodovodu a kanalizaci

majetkova

provozni (zaznam o zdrojich povrchovych a podzem. vod , vykresova
dokumentace, nakladové listy, cenové kalkulace, plan kontrol jakosti vod,
plan kontrol miry znecisténi odp. vod, provozni denik a fady
Ochranna pasma vodovodnich rfad( a kanalizacnich stok

Ochranna pasma

Vyjimky z ochrannych pasem

A/10
V/5

V/5
V/5
A/10

V/10

S/5
A/10
S/5
A/10
A/5

V/5
A/20
S/5

V/20

V/20

V/5
A/10
A/50%

A/5

A/20
V/10
A/20

A/10
A/10

A/10

V/10

A/10
A/10
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2335 Vodné a sto¢né

233.6 Cistirny odpadnich vod a kanalizace

233.7 Technicky audit vodovodu a kanalizaci

244 Obnovitelné zdroje energie

245 Ochrana ovzdusi

245.1 Rozhodnuti podle pravnich predpist na ochranu ovzdusi
245.2 Snizovani emisi, stanoveni emisnich limitd

245.3 Poplatky za znecisténi ovzdusi

245.4 Regulacni opatfeni pfi inverznich stavech ovzdusi

245.5 Evidence stacionarnich zdroja

245.6 Dozor nad ochranou ovzdusi

245.7 Monitoring stavu ovzdusi

245.8 Posuzovdni a hodnoceni stavu ovzdusi

245.9 Opatreni ke zlepSeni stavu ovzdusi

245.10 Plynofikace

246 Ochrana pfirody

246.1 Realizace vyhlasky o chranénych ¢astech uzemi

246.2 Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych casti prirody
246.3 Chranéné casti prirody

246.4 Ochrana krajinného razu, zasahy do vyznamnych krajinnych prvki
246.5 Rozhodnuti podle pravnich predpisli na ochranu ptirody
246.6 Vyjadreni ke stavbam pro uzemni fizeni

246.7 Posuzovani vlivli na Zivotni prostiedi (EIA)

246.8 Mezindrodni konvence o ochrané Zivocichu a rostlin (CITES)
246.9 Geografické neplvodni druhy

246.10 Kaceni dfevin rostoucich mimo les

246.11 Strdz ochrany pfirody

246.12 Rozhodnuti o prestupcich podle zakona o ochrané ptirody a krajiny
246.13 Ochrana pfirody - ostatni

246.14 Naucné stezky

246.15 Sprdva, ochrana a udrzba zelené

249 Odpadové hospodarstvi

249.1 Rozhodnuti podle pravnich predpist upravujicich odpadové hospodaistvi
249.2 Kontroly odpadového hospodarstvi

249.4 Evidence skladek odpadu

249.6 Dozor na obecni skladce odpadu

249.8 Evidence hlaseni

249.9 Odpadové hospodafstvi - vseobecné

249.10 Vyjadreni z hlediska odpadového hospodarstvi

249.11 Nepovolené skladky odpadu

249.11.1 Evidence

S/5
V/20
A/5
V/5

A/5
S/5
S/5
S/5
V/5
S/5
V/5
V/5
V/10
V/5

A/5
A/5
V/5
A/5
A/5
V/5
A/5
V/5
V/5
V/5
V/5
V/5
S/5
V/5
V/5

A/5Y
V/10
A/51
S/5
S/5
S/5
S/5

V/10
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249.11.2
249.12
249.12.1
249.13
249.13.1
249.14
249.15
250
250.1
250.2
2504
250.5
250.7
250.8
250.9
250.10
250.10.1
250.10.2

ZIVNOSTENSKE PODNIKANI

253
253.0
253.1
253.1.1
253.1.2
253.1.3
253.1.4
253.2
253.2.1
253.2.2
253.2.3
253.2.4
253.3
253.3.1
253.3.4
2534
253.5
253.5.1
253.5.2
253.5.3

Opatfeni k odstranéni V/5
Tridéni odpadu

Propagace tfidéni odpadd S/5
Biologicky rozlozitelny odpad

Vyuzivani biologicky rozlozZitelného odpadu S/5
Zafizeni pro tfidéni a vyuZivani odpadu A/10
Autovraky V/10
Geologie

Obnova uzemi ( rekultivace, revitalizace, regenerace, sanace ) A/10
Dobyvani vyhradniho loZiska A/10
Povolovani staveb a zatizeni v chrdanénych lozZiskovych tizemich A/10
Zména a ruseni dobyvaciho prostoru A/5
Skladky odpadnich hmot V/5
Omezeni vlastnickych prav k nemovitosti pfi provadéni geologickych praci S/5
Nahrady Skod zpUsobenych geologickymi pracemi S/5
Hornicka cinnost

Souhlas s dalni ¢innosti A/10
Nahrada skod zplsobenych diini ¢innosti V/5
Zivnostenské podnikani

Vychozi vécna skupina pro komunikaci RZP (nepouZivat pro spisy) V/10
Zivnostensky urad

Metodické a organizacni pokyny a stanoviska V/10
Statistiky, rozbory V/10
Organizaéni zélezitosti V/10
Rizeni o mimoradnych opravnych prostiedcich V/10
Zivnostenska opravnéni

Ohld3eni Zivnosti a 7adosti s/10%)
Ozndmeni zmén, informacni povinnost s/10%
Zmény a Fizeni z moci Ufedni s/10%)
Nevznikla Zivnostenska opravnéni S/10
Zivnostensky rejstrik

Utedni vypis, opis, potvrzeni V/5
Ostatni dokumenty S/5
Ostatni dokumenty S/5
Sankce a kontrolni ¢innost

Kontrolni ¢innost V/10
Sank¢ni Fizeni (pokuty, zruseni, pozastaveni) V/25
Rizeni o prestupku V/25
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SPRAVA MAJETKU OBCE

254 Hospodareni a sprava majetku

254.1 Evidence majetku

254.1.1 Obecni pozemky A/5
254.1.2 Obecni budovy A/5
254.1.3 U prispévkovych organizaci a pravnickych osob, jejichz zfizovatelem je obec A/5
254.2 Inventarizace majetku

254.2.1 Dil¢i inventarni soupisy, podklady S/5
254.2.2 Vyslednd zprava A/5
254.3 Hospodareni s majetkem obce

254.3.1 Nabyvani majetku A/5
254.3.2 Pfevod majetku A/10
254.3.3 Pfevod prdva hospodareni s majetkem A/10
254.3.4 Najemné S/5
254.3.5 Rekonstrukce a modernizace majetku V/5Y
254.3.6 Opravy a Udrzba majetku S/5
254.3.7 Zatizeni majetku ( dluhy, vécnd bfemena) S/5
254.3.8 Pojisténi majetku S/5
254.3.9 Vytazovani majetku S/5
254.3.10 Zabor, uZivani majetku obce S/5
254.4 Bytovy majetek

254.4.1 Hospodareni s byty ( pfidélovani, sména byt( ) S/10
254.4.2 Modernizace a adaptace bytd S/5
254.4.3 Najemné S/5
255 Nebytové prostory

255.1 Pridélovani S/10
255.2 Najemné S/5
256 Verejné osvétleni S/5
257 Majetkova Gcast obce Vv/10
260 Pohfebnictvi, evidence hrobt A/5
260.1 Pohrebnictvi, socidlni pohtby

260.2 Evidence hrobfi A/510
260.3 Evidence véle¢nych hrobl A/50

DOPRAVA A SILNI ENi HOSPODARSTViI

276 Doprava
276.1 Koordinace dopravy, zabezpeceni dopravni obsluznosti
276.1.1 Integrované dopravni systémy A/10

276.1.2 Dopravni prazkumy A/10
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276.2
276.3
276.4

276.5

276.6
276.7

276.7.1

276.7.2
276.7.3
276.7.4

276.7.5

276.7.6

276.7.7
276.7.8
276.7.9
276.9
276.10
276.11
277
277.1
277.1.1
277.1.2
277.1.3
277.1.4
277.1.5
277.1.6
277.2
277.2.1
277.2.2
277.2.3
277.2.4
277.2.5
277.2.6
277.2.7
277.3
277.3.1
277.3.2

Jizdni Fady
Mechanizace nakladky a vykladky

S/5
S/5

Provozni objekty, pomocné objekty a zafizeni, ¢ekarny, zastavky, stanovisté  V/5

Statni odborny dozor na dodrZzovani podminek provozu vozidel na pozemnich

komunikacich
Rozvoj motorismu

S/5

S/5

Ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k Fizeni motorovych vozidel

Registrace provozovani autoskol, odvolani k registraci provozovani autoskol,

zmény a odnéti

Statni dozor ve vécech upravenych zakonem
Odborna zpusobilost uditelt autoskol
Kontrola zkusebnich komisafii

Odvolani proti rozhodnuti ve véci odborné zpUsobilosti k fizeni motorovych

vozidel

Schvalovani vycvikového vozidla pro poufZiti k vycviku v autoskole a zmény v

jeho uzivani

Zarazeni zadatelU o Fidi¢ské opravnéni k zavéreénym zkouskam
Osvédceni profesni zpUsobilosti fidice

Protokoly o zkouskach Zadatel( o fidi¢ska opravnéni
Eurolicence

Bezpecnost silni¢niho provozu

Specialni oznaceni vozidel a osob

Silnicni doprava

Nakladni preprava

Stanovisko k vydani a odebrani koncese

Povoleni pro dopravni ¢innost, ktera neni Zivnosti

Povoleni k provozu nédkladnich vozidel o sobotach a nedélich
Osvédceni o zkouskach odborné zplsobilosti v nakladni dopravé
Finanéni zpUsobilost k provozovani nakladni dopravy

Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy

Pfeprava osob

Stanovisko k vydani koncese

Licence k provozovani pravidelné autobusové dopravy
Povoleni k prepravé osob, ktera neni Zivnosti

Osvédceni o zkouskach odborné zpUsobilosti k dopravé osob
Smlouvy o zavazku verejné sluzby

Finanéni zpUsobilost k provozovani dopravy osob

Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy

Taxisluzba

Odborna zpusobilost, zkousky

Mistopis, zkousky

V/10

Vv/5
v/10Y
/10

S/10

S/5

S/5
S/5
S/20
S/5
V/5
V/10

$/10
S/5
S/5
S/5Y
S/5
S/5

$/10
V/5
S/5
S/5Y
S/5Y
S/5
S/5

S/15
S/15
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277.3.3 Odvolani proti rozhodnuti
277.3.4 Evidence vozidel taxisluzby
277.3.5 Rejstiik podnikatell v silniéni dopravé
277.4 Nemotorova doprava
278 Technika silni¢ni dopravy
278.4 Rozhodnuti o udéleni opravnéni k provozovani stanice méreni emisi
278.5 Osvédceni k provozovani stanic technické kontroly
278.6 Rozhodnuti o udéleni osvédcéeni k provozovani stanic méreni emisi
578.7 Od\{c),laci fizeni ve véci opravnéni a osvédcéeni k provozovani stanic méreni
emisi
279 Méstska doprava
279.1 Osvédceni o opravnéni podnikani v méstské hromadné dopravé
279.2 Odvolaci fizeni
280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich
280.1 Stavby a ruseni silnice nebo mistni komunikace
280.2 Pfiprava plant investic a velkych oprav
280.4 Dopravni inZenyrstvi ( stanoveni dopravniho znaceni )
280.6 BéZna udrzba pozemnich komunikaci a mosta
280.7 Zimni udrzba pozemnich komunikaci
280.8 Objizdky, uzavirky pozemnich komunikaci a jind rozhodnuti
280.9 Odvolani proti rozhodnuti tykajicich se pozemnich komunikaci
280.10 Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci
280.13 Stavebni a kolaudac¢ni fizeni pozemnich komunikaci
280.14 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci
280.15 Cyklostezky
280.16 Nemovitosti
Pfipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na pozemni
280.16.1 o
komunikaci
280.16.2 Zfizovani vécnych bfemen
280.17 Reklamni zafizeni
280.18 Kontrolni vazeni
280.21 Povéreni osob opravnénych k zastavovani vozidel

Udéleni, podminéni, odnéti a vraceni fidi¢ského opravnéni, zruseni jeho

280.22 Py ,
podminéni nebo omezeni

280.23 Spis a evidencni karta fidi¢e po umrti

280.24 Protokol o skartaci

280.25 Rozhodovani na Useku registru ridi¢d

280.26 Korespondence registru ridicl

281 Ostatni obory dopravy

281.1 Zelezni¢ni doprava

281.2 Letecka doprava

S/5
S/15
S/10
S/5

s/10Y
s/10Y
S/10

S/10

S/15Y
S/5

A/10
V/10
S/5
S/5
S/5
S/5
V/10
S/5
A/20
A/10
V/5

A/10

A/10
S/5
S/5
S/5

S/5

S/1
S/1
S/5
S/1

V/5
V/5
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281.3 Vodni doprava V/5

281.4 Ostatni doprava (pasova, potrubni, lanova atd.) V/5

282 Statni odborny dozor

282.1 V nédkladni dopravé V/5

282.2 V osobni dopravé V/5

282.3 Na pozemnich komunikacich V/5

283 Evidence motorovych vozidel

283.1 Spisy odhlasenych a vyfazenych motorovych vozidel S/7Y

283.2 Seznam vydanych technickych prikazt motorovych a pfipojnych vozidel S/15

283.3 Zaznamnik schvalovani technické zplsobilosti a pfidélovani urednich Cisel S/15
Schvalovani technické zpUsobilosti jednotlivé vyrobenych, prestavénych nebo

283.4 . o , . S/10
jednotlivé dovezenych vozidel

283.5 Zasilani zmén a evidencnich dokladd vozidel S/1

283.6 Lustrace, exekuce, usneseni V/5

283.7 Spisy doslé, spisy odeslané V/5

283.11 Trvalé vyrazeni vozidla S/5

OBCHOD A CESTOVNI RUCH

302 Trini agenda S/5

303 Sit podnikd, prodejen, provozoven, sklad a trhi V/5

306 Cestovni ruch V/5

UZEMNI PLANOVANI A STAVEBNI RAD

326 Uzemné planovaci dokumentace

326.1 Uzemni plany ( véetné dokumentace ) A/10Y

326.2 Urbanistické studie ( véetné dokumentace ) A/10Y

326.3 Vyjadreni, stanoviska V/5

326.4 Zasady Uzemniho rozvoje A/10

326.5 Regulacni plan A/10

327 Uzemné planovaci podklady

327.0 Uzemné planovaci podklady A/10

327.1 Uzemné analytické podklady V/10

327.2 Uzemni studie V/10

328 Uzemni rozhodnuti

328.1 Rozhodnuti o chranéném uzemi A/5

328.2 Rozhodnuti o stavebni uzavére A/5

328.3 Rozhodnuti o umisténi stavby

328.3.1 Uzemni souhlas o umisténi stavby A/5

328.4 Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemka

328.4.1 Souhlas s délenim a scelovanim pozemkd V/5
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328.5 Odvolani proti tzemnimu rozhodnuti
328.5.1 Souhlas se zménou vyuziti Gzemi A/5
328.6 Koordinovana stanoviska V/5
328.7 Odvolani proti Uzemnimu rozhodnuti A/5
329 Opravnéni k projektové Cinnosti A/10
Stavebni povoleni a dalsi spisy véetné dokumentace, tykajici se stavby (
330 kolaudace, zmény stavby, zmény v uzivani stavby, udrzovaci prace,
odstranéni stavby )
330.1 Stavebni povoleni V/5
330.2 Stavby dopravni V/5
330.3 Ohlaseni stavebnimu Gradu A/20
330.4 Kolaudace staveb A/20
331 Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zafizeni Vv/5
332 Statni stavebni dohled S/20
333 Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadreni) A/5Y
334 Stavebni urady V/10
335 Vstup na cizi nemovitosti S/5
336 Soubhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby A/10
337 Rozhodovani stavebnich tfadl podle zvlastnich pfedpist V/10
338 Sankce podle stavebniho zakona S/5
Pfezkumy pravomocnych spravnich rozhodnuti mimoradnymi opravnymi
339 N V/5
prostredky
340 Radonovy program Vv/5
341 Program obnovy venkova V/10
KULTURA
401 Kultura
401.1 Pécée o obéanské zaleZitosti S/5
401.2 Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni a jiné verejné V/5
produkce
401.3 Vzdélavaci kursy a jiné kulturné vychovné akce V/5
402 Organizacni zalezitosti kulturnich zafizeni Vv/5
403 Kulturni instituce a zafizeni
403.1 Divadla V/5
403.2 Knihovny V/5
403.3 Muzea a galerie V/5
403.4 Ostatni V/5
405 Autorsky zakon ( odvolaci fizeni) Vv/5
406 Neziskovy sektor ( neprafezové €innosti ) V/10

407 Povolovani vefejné produkce Vv/5
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408
409
410
411

4111

411.2

411.6
411.8
411.9
411.10
411.11

Tisk, rozhlas, televize a film

Neprofesionalni umélecké aktivity

Kroniky

Péce o kulturni pamatky

Péce o kulturni pamatky, pamatkové rezervace, pamatkové zény, pamatkova
ochranna pasma, véetné evidence

Prohldseni Min.kultury za kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci,
pamatkovou zénu, ochranné pasmo

Evidence kulturnich pamatek

Trvalé premisténi movité kulturni pamatky z verejné pristupného mista
UzZivani kulturnich pamatek a narodnich kulturnich pamatek
Archeologické vyzkumy

Prispévky vlastnikim pamatek

ZALEZITOSTI CiIRKVi A NABOZENSKYCH SPOLE CNOSTI

431
432

Véci cirkvi a nabozenskych spole¢nosti
Stavby a opravy cirkevnich budov a zafizeni (stanoviska a vyjadieni)

SKOLSTVI A SPORT

451
451.1
451.1.1
451.1.2
451.1.3
451.3

451.4

451.5
452
453
453.1
453.2
453.3
453.4
455
456
456.1
456.2
457
457.1

Skoly a skolska zafizeni

Skoly a 8kolska zafizeni zfizena obci

Sprava materskych skol

Sprdva zakladnich skol

Skolni jidelny

Zfizovaci listiny Skol a skolskych zafizeni

Konkurzni Fizeni na obsazeni funkci reditel(i Skol a Skolskych zafizeni
zfizovanych obci

Skoly a kolska zafizeni nezfizovana obci

Soukromé a cirkevni Skoly

Skolsky rejstiik

Zadosti o zapis, zménu zapisu a vymaz , rozhodnuti

Vyjadreni k udéleni vyjimek z poctu skol, déti a Zaku ve skole
Vykazy skol a Skolskych zafizeni

Vyrocni zpravy skol, jejichz zfizovatelem je obec

Pasportizace skol

Ceska 3kolni inspekce

Inspekéni zpravy a protokoly o ¢innosti kol a Skolskych zafizeni
Opatieni prijata na zakladé vysledk( kontroly CSI u $kol a $kolskych zatizeni
Miadez, sport

Rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze

V/5
V/5
A/109

A/10

A/30

A/10%
A/5
A/10
Vv/5
V/10

V/10
A/20Y

V/5
V/5
V/5
A/10

V/5

V/5
V/5

V/5
S/5
V/5
A/5
A/10

V/5
S/10

S/10
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457.2

Provozovani zafizeni slouzicich détem a mladezi

ZDRAVOTNICTVI

526
526.1
526.2
526.6
527
528
528.1
528.2
531
531.1
531.2
531.3
532
533

534

535

536
537
552
552.1
552.2
552.3
553
553.1
553.2
553.2.1
553.2.2
553.2.3
553.2.4
553.3
555
555.1
555.2
555.2.1
555.2.2

Zdravotnicka soustava

Zafizeni a organizace zdravotnické soustavy
Registrace nestatnich zdravotnickych zafizeni
Zdravotnicka zafizeni zfizovana obci

P¥irodni lécebné lazné a prirodni lécebné zdroje pro zdravi
Hygienicka sluzba

Hluk - vSeobecné

Deratizace

Léciva, navykové a omamné latky

Evidence nakladani s navykovymi latkami
Navykové latky ( alkoholismus, tabakismus, drogy )
Omamné latky

Zachranna sluzba

Uzemni znaleckd komise

Zdravotnicka dokumentace prevzata od zdravotnickych zafizeni zruSenych

bez pravnich nastupci

Ambulantni karty pfevzaté od zdravotnickych zafizeni zrusenych bez

pravnich nastupct

Ockovani ( kalmetizace aj. )

Odvolani proti lékaFskym posudkim

Mimodustavni socidlni péce

Vykon opatrovnictvi

Davky zdravotné postizenym a starym obcanlim
Mimoradné vyhody pro obcany zdravotné postizené
Socialni sluzby

Rizeni, kontrola a rozvoj na Useku socialnich sluzeb
Zaftizeni socidlnich sluZeb

Ztizovani

Skoleni zaméstnanci

Organizacni a provozni zalezZitosti, metodika
PFijimani osob do zafizeni socialnich sluzeb

Odvolani proti rozhodnuti na Useku socialnich sluzeb
Socialni prace a péce o rodinu

Socialni prace a poradenstvi

Socialné pravni ochrana déti a mladeze

Dokumenty postoupené, dokumentace déti, které dosahly zletilosti
Odvolani proti rozhodnuti

S/10

V/5
V/5%
V/5
A/5

S/5
S/5

S/5
V/10
V/10
V/5
Vv/10

$/100

S/10

V/10
S/5

S/5
S/15
S/5

V/10

A/5
S/5
S/5
S/5
S/10

S/5

S/5
V/15
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555.2.3
555.3
555.4
555.5
555.6
556
556.1
556.2
557
559
559.1
559.2

Dokumentace se spisovou znackou Om, Nom, Pon

Péstounska péce
Penézité a vécné davky

Zvlastni prijemce davek dichodového pojisténi

Pomocna evidence

Péce o spoleéensky nepfizplisobivé obéany

Penézité a vécné davky
Pomocna evidence

Zalezitosti narodnostnich mensin

Davky socidlni péce

Odvolani proti rozhodnuti na Useku davek socidlni péce

Davky pfi nedostate¢ném prijmu

POZARNI OCHRANA

581
581.3
582
582.4
582.5
582.6
583

583.1

583.2
583.3
585

VSEOBECNA VNITRNi SPRAVA, OCHRANA VE REJNEHO PORADKU

602
603
603.1
603.3
603.4
604
604.1
604.2
604.3
604.4
605
605.1

Organizace pozarni ochrany

Spoluprace s ostatnimi orgdny a organizacemi (HZS CR,SDH aj.)

Cinnost pozarni ochrany

Skoleni a odborna ptiprava pracovnikil o pozarni ochrané

Prevence poZarni ochrany
Bezpecnostni a jind opatfeni
Jednotky pozarni ochrany

Stavby a rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic - viz stavebni dokumentace,

ukladaci znak 330

Odborna pfiprava jednotek pozarni ochrany
Vyzbroj jednotek pozarni ochrany
Vseobecné prostredky pozarni ochrany

Shromazdovani

Zalezitosti vojenskospravni
Odvodni Fizeni

Vojenské Ujezdy

Ptiprava obcanl k obrané statu
Uzemi obce a jeho zmény
Uzemni zmény

Méstské obvody, méstské ¢asti
Slu¢ovani a rozdélovani obci
Zalezitosti statnich hranic
Evidence obyvatel

Evidence obyvatel

v/15Y
S/15%
S/15
S/5
S/5

S/15
S/5
V/5

S/10
S/15

V/5

S/5
S/5
S/5

V/5

S/5
S/5
S/5

V/5

S/5
A/5
V/5

A/10
A/10
A/10
A/10
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605.1.1

605.1.2
605.2
605.3
605.4
605.5
605.5.1
605.6
605.7
605.8
605.9
606
606.1
606.2
606.3
606.4
607
607.1
607.1.1
607.1.2
607.1.3
607.1.4
607.1.5
607.1.6
607.1.7
607.2
607.3
607.4
607.5
607.6
607.7
608
609
609.1
609.2
609.2.1
609.2.2
609.2.3
609.3
609.4

Hlaseni evidence obyvatel ( zbaveni nebo omezeni zplsobilosti k pravnim

ukonlm, zdkaz pobytu )

Ostatni hldseni (narozeni, manZzelstvi, imrti, rozvody, stéhovani aj.)

Narodnostni mensiny

Uprchlici

Rozhodovani o zruseni trvalého pobytu

Ptihlasovaci listek k trvalému pobytu

Prihlasovaci listek k trvalému pobytu

Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista trvalého pobytu
Poskytnuti idajli z informacniho systému evidence obyvatel
Vseobecné (dotazy, sdéleni, stanoviska, odstranéni nesouladt aj.)
Vystupy z ISEO

Statni obcanstvi (stanoviska a vyjadfeni)

SloZeni statoobcanského slibu

Cestné prohlaseni o statnim ob&anstvi

Stanoviska a vyjadreni

Zadosti o osvédéeni statniho ob&anstvi CR (kopie)

Matricni zaleZitosti

Matriky a sbirky listin

Narozeni

ManZzelstvi

Umrti

Opisy matri¢nich dokladd, vypisy z matrik

Ozndmeni pro zapisy do zvlastnich matrik

Potvrzeni z matri¢ni knihy nebo sbirky listin

Zapis o rodicovstvi (otcovstvi) se souhlasnym prohlasenim rodicu
Matriéni doklady do ciziny

Osvédcovani zplsobilosti k uzavieni manzelstvi
Rozhodovani v matri¢nich vécech

Dozor a kontrola vedeni matrik

ZaleZitosti matrikard a matriéni obvody

Matricni zaleZitosti - obecné

Zména jména a pfijmeni

Ovérovani opisu listin a podpist na listinach (ovérovaci kniha)
Ovérovani opis listin a podpisl na listinach

Evidence podpisovych vzord opravnénych urednik

Zadosti o vydani vypisu z Rejst¥iku trest(

Evidence vydanych ovérenych vystupt

Ovérené vystupy

Identifikace fyzickych a pravnickych osob

Osvédceni o sloZeni zkousky podle zakona o ovérovani

V/5

S/1
V/5
V/5
V/5

A/50%)
S/1
S/5
S/5
S/1

V/10
V/100
V/10
S/1

A/100°
A/75°
A/759
S/3
S/3
S/3
S/3
S/3
S/3
S/5
S/5
V/5
S/3
A/20

S/10

S/6

S/10
S/10
s/10
V/10
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609.5 Datova schranka

610 Archivy a archivnictvi

611 Hospodarsko-provozni zalezitosti

611.4 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spoju

611.5 Kancelarska technika

611.8 Vozovy park

611.9 Objednavky pro zajisténi hospodarsko-provozni ¢innosti

612 NAazvy obci, ulic a vefejnych prostranstvi

613 Cislovani dom

613.1 Cislovani dom(

613.2 Informace o ¢islovani domu

614 Ochrana verejného poradku

614.1 Organizacni a vécné problémy vefejného poradku na jednotlivych Usecich

614.2 Obecni policie

614.2.2 Ufedni zaznamy o vykonu méstské policie

614.2.3 Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti

614.2.4 Osvédceni straznikd méstské policie ( vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti,
vraceni )

614.3 Soucinnost s jinymi organy a organizacemi

615 ZaleZitosti bezpecnostné spravni

616 Zpravy a informace o ob¢anech

616.1 Vyjadreni k osobé Zadajiciho ( Zadost o zbrojni prlikaz aj. )

616.2 Zprdava o povésti obcana na zakladé Zadosti statnich organd

617 Statni, mistni znaky a symboly

617.1 Pouzivani statnich a obecnich znakl a symbol(

617.2 Znaky, barvy a prapory obce

617.3 Pecletidla a razitka

617.3.1 Pecetidla

617.3.2 Razitka

619 Sbirky

619.1 Vertejné shirky

620 Ztraty a nalezy

622 Cestovni doklady

622.1 VSeobecna agenda

622.2 Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladl

622.3 Zadost o vydani cestovniho dokladu

622.4 Zadost o vydani e-pasu s dobou platnosti na 10 let

622.5 Zadost o vydani e-pasu s dobou platnosti na 5 let

622.6 Zadost o vydani cestovnich pastl bez strojové ¢itelnych Gdajl

622.7 Zadost o vydani jiného cestovniho dokladu na zakladé mezindrodni smlouvy

622.8 Odcizené, ztracené nebo poskozené doklady

S/10
V/5

S/5
S/5
S/5Y
S/5
A/5

A/5
S/3

V/5

V/10
S/5

S/5

S/5
S/5

S/5
S/5

V/5
A/5

A/5™
V/512)

V/5
S/3

V/5
V/5
S/5
S/15
s/10
S/5
s/10
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622.8.1

622.8.2
622.9
622.10
622.11
622.12
622.13
622.14
622.15
622.16
623
623.1
623.1.1
623.1.2
623.1.3
623.1.4
623.1.5
623.1.6
623.1.7
623.1.8

623.1.9

623.1.10
623.1.11
623.1.12
624

625
625.1
625.2

625.3

625.4
625.5

Evidence ztracenych, odcizenych dokladd (Ih(ta zacina bézZet od skonceni
doby platnosti, na kterou byl doklad vydan)

Protokoly o ztraté, odcizeni, poskozeni a zniceni cestovnich dokladu
Vstupni, vystupni protokol (pasy)

Zprava vstupni davky (pasy)

Protokol o skonceni platnosti cestovniho dokladu

Protokol o skartaci cestovnich doklad(

Zadost o poskytnuti idajtl z IS evidence cestovnich doklad(i

Dotazy, doZadani, stanoviska

Neplatné cestovni doklady

Zaznam o zruSeni pofizovaci zadosti cestovniho dokladu

Obcanské priukazy

Rozhodovani v oblasti obcanskych prlikazl

Rozhodovani v oblasti ob¢anskych prikazi

Zadost o vydani ob&anského prikazu

Ohlaseni ztraty, odcizeni, poskozeni obéanského prlikazu

Evidence odcizenych a ztracenych ob¢anskych prikaz(

Evidence vydanych potvrzeni o obéanském prikazu

Protokol o ukonceni platnosti obcanskych prikazi

Vstupni protokol, vystupni protokol

Zprava vstupni davky

Potvrzeni o zméné trvalého bydlisté, o zméné stavu sfatkem, zméné prijmeni
a o obcanském pruikazu

Protokoly o zniceni obc¢anskych prikazl

Vseobecna agenda

Zaznam o zruSeni pofizovani zadosti obCanského prikazu

Evidence dokumenti zvefejnénych na tfedni desce

Agendy CZECH POINT

Pisemné Zadosti o vypis z rejstriku trestd vc. ufedné ovérenych plnych moci
Evidence provedenych konverzi dokumentl

Zadosti o vypis z informa&niho systému vefejné spravy, evidence ovéfenych
vystupu

Zadosti o vypis - ostatni

Datové schranky - Zadosti, potvrzeni, oznameni

S/5

S/15
S/5
S/5
S/1
S/10
S/5
S/1
S/0
S/2

V/5
S/20
S/20
S/5
S/5
S/1
S/5
S/5

S/1

S/10
S/5
S/2
S/10

S/6
S/10
S/5

S/1
S/3
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Poznamky:

1)

2)

3)

4)

Skart&ni lhata za&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho ponté&oi platnosti
dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smiodi po jejim ukoreni, zruSeni
nebo zaniku.

Skart&ni Ihata za&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho poodyloceni
dokumentu.

Skart&ni Ihita z&ina kEZzet dnem 1. ledna roku nasledujiciho po rocegmmbyla
vypocetni a jina technika naposledy pouzita.

Pouzité hlasovaci listky aiedni obalky se wadi po vyhlaSeni vysledkreferenda

prezidentem republiky ve Sbirce zakorpogipad po vyhladeni nalezu Ustavniho
soudu, kterym rozhodl, Ze postup provadni referenda nebyl v souladu s Ustavnim
zékonem o referendu ofigtoupeni Ceské republiky k Evropské unii nebo zakonem

vydanym k jeho provedeni, s povinnosti zachovimdpouzitych hlasovacich listlro
referendum pro ulozZeni wigluSném archivu.

5) Pouzité hlasovaci listky arédni obalky se wadi po vyhlaseni vysledkhlasovani
s povinnosti zachovantitnepouzitych hlasovacich listkpro referendum pro ulozeni
Vv prislusném archivu.

6) Skart&ni lhata z&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho paterd dokumentu.

7) Skart&ni lhata za&ina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku poasdni vysledi
voleb.

8) Pouzité hlasovaci listky arédni obalky se wadi po uplynuti ficetidenni ity od
uveejréni vysledki voleb Statni volebni komisi s povinnosti zachovéii sad
nepouzitych hlasovacich listlro jednotlivé volby k uloZzeni vifsluSném archivu.

9) Skart&ni Ihita za&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho peazgni vSech
dokument, v nichz byly pouZity.

10) Skart&ni lhata za&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho pdizemi nove
evidence.

11) Skart&ni Ihata za&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho por&ken plnoletosti
ditéte.

12) Skart&ni lhata za&ina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku pasemi platnosti
starych razitek a getidel.

13) Skart&ni Ihata za&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho pokzépodnikatele

14) Skart&ni lhata za&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho ponté&oi vykonu
funkce.

15)Skart&ni lhata z&ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho potupixana nebo
prohlaseni osoby za mrtvou.




